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WOJTA GMINY JASWIEY
z dnia 20 listopada 2015,

o zmianie zarzgdzenia o wyznaczenin koordynatora czynnesci kancelaryjnych w
Urzedzie Gminy Jaswily.

Na podstawie § 2 ust. 1 Instrukcji Kaucelaryinej stanowigcej zalacznik ar 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow 7 dmia 18 styeznia 200 1r. w sprawie organizaci i
zakresu dziatania archiwow zaldadowyeh (Dz. U. Nr 14, poz. 67, Nr 27, poz. 140) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 34/14 Wéjta Gminy Jaswily z dmia 7 pazdziernika 2014r. o
wyznaczaniu koordynatora czynnosci kancelaryinych w Urzedzie Gminy Jadwity, § 3 1 §4
otrzymujg oznaczenie § 4 1 §5.

§ 2. Dodaje sie § 3 o nastepujgcym brzmieniu:

83, Wyznaczam Pana Ryszarda Prolana do wykonywania biezgcego nadzoru nad
wykonywaniem czynnosci zwigzanych z Elektronicznym Zarzgdzaniem
Dokumentami (EZD), a w szczegdlnosci:

Y udzielanie instruktarzu pozostalym pracownikom Urzedu z zakresu
obslugi EZD;

2y udzial w testowaniu nowych funkeji EZD;

3) informowanie o nieprawidlowosciach 1 problemach zwigzanych =z
wykonywaniem czynnodci kancelaryjnych oraz  dokumentowaniem
przebiegu zatatwianych spraw oraz zglaszanie potrzeb w celu ich
rozwigzania,”

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podijecia,
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