ZARZADZENIE Nr 18/17
Wojta Gminy Jaswity
z dnia 4 maja 2017 r.

w sprawie zatwierdzenia instrukcji programu ,,Rejestr VAT” do stosowania w Urzedzie
Gminy Jaswily na potrzeby rozliczania podatku od towaréw i ustug

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. z 2016 r. poz. 446 t.j.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam do stosowania w Urzedzie Gminy Jaswily instrukcje programu ,,Rejestr
VAT”, stanowiacg zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowiazujacg od 1 stycznia
2017 roku.
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Ogolne informacje o instrukcji, serwisie i licencji.
O programie
Opis zmian

Wprowadzane zmiany w programie (rozwigzane bledy, nowe funkcjonalnosci) sg rejestrowane w
opisie zmian. Kazdy program posiada swdj opis zmian. Opis zmian dla programu Rejestr VAT
dostepny jest na stronie Rejestr VAT opis zmian.

O programie Rejestr VAT

Program Rejestr VAT stuzy do rozliczania podatku naleznego i naliczonego. W tym celu prowadzone
sg dwa rejestry: sprzedazy i zakupow. W pierwszym z wymienionych rejestrow wystawiane sg
dokumenty sprzedazy (podatek nalezny), natomiast do drugiego wprowadzane sg dokumenty zakupu
(podatek naliczony, podatek do odliczenia). Na podstawie zawartosci obu rejestrow sporzadzane sg
deklaracje VAT 7 (miesieczne).

k’ Zakres danych objetych systemem:

» Kontrahenci,

» Dokumenty sprzedazy,

= Dokumenty zakupow,

» Umowy stuzace do cyklicznego wystawiania dokumentéw sprzedazy,
= Deklaracje VAT-7.

Konfiguracja

Parametry systemu

Parametry systemu stuzg do okre$lenia zbioru napiséw i wartosci uzywanych przez program w
roznych jego aspektach oraz parametrow sterujgcych jego zachowaniem. Parametry podzielone sg na

. nastgpujace grupy:

m Rejestr sprzedazy,

» Parametry konfiguracji (sg to parametry odczytane z konfiguracji wybranej przez zalogowanego
operatora; wigcej o konfiguracjach w dalszej czesei instrukcji),

Drukarka fiskalna,

m Ksigzka nadawcza,

= Rejestr zakupdw.

Deklaracja VAT 7.

Rejestr sprzedazy
Grupa parametréw uzywanych w czgsci programu obstugujacej sprzedaz.
Dane urze¢du

Parametry okreslajace informacje o urzedzie, ktéry w czesci sprzedazowej wystepuje jako sprzedawca.
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Danych urzedu mozna uzy¢ do przygotowania wzorcéw wydruku, na podstawie ktorych program
tworzy postaci dokumentow sprzedazy.

Parametry X
~ Rejestr sprzedaty . . o . . pane urzedu =
-~ Dane urzedu NIP REGON
- Stale parametry 11111 {111111110
= \hyeyika dokumentda do Budse} |
 -Paramefry kenfiguragi {d: 1} Nazwa urzedu
P b Kolumry fisty towardwiusiug {tx EU T PE—— ;
i Kolumny fisty towardwiustug {rt rzac Miasta Testowo t
* -Formaty ficzb | dat i 1
: Cena jednostkowa
o Tlosc Dane adresowe
o Kivoty brutto i netto Kraj Wojewddziwo Pawiat
i = Kwoty podathu VAT ; Polska % mazowieckie w %testowy' 1
Budzet - dokumenty sprzedaiy :
i Budzet - dokumenty zakupdw Gmina Migjscowadd
- Drukarka fiskalna %T‘esmwo §}Testowcv I
- Ksigzka MNadawoza ]
. Rejestr zakupdw Ulica Dom Lokal
AR " !
! i-Stale parametry ; Gldwra H 154 gg i
‘o Deklaracga waT-7 Kod Poczta
00900 | |Testowo |
Wiejscowy Urzad Skarbowy
| 1409 -]
%Urz&;d Skarbowy w Legionowie ;
Telefon Faks Adres strory WWW Adres poczty elsktroniczne)
1113013131 ; 113013132 ||gmina.testowo.pl | poczta@gmina. testowo.pl §
< . ¥

4 -Anuluj ' Zapisz

Parametry skladajgce si¢ na Dane urzedu:

Nazwa parametru Opis
‘NIP Numer NIP urzedu.
‘REGON Numer REGON urzedu.
Nazwa urzedu Dwu wierszowa nazwa urzedu.

Adres urzgdu skladajgcy si¢ z nastepujacych pél: kraj, wojewddztwo, powiat,

Dane adresowe . L e .
gmina, miejscowos¢, ulica, dom, lokal, kod i poczta.

Miejscowy Urzad Kod i nazwa Urzedu Skarbowego, do ktérego urzad sktada rozliczenie

Skarbowy podatku VAT (deklaracje VAT-7).
Telefon Numer telefony.
Faks Numer faksu.

Adres strony WWW | Adres strony www urzedu.

Adres poczty

elektronicznej Adres poczty email urzedu.

W przypadku, gdy deklaracja VAT-7 skladana jest droga elektroniczng nalezy koniecznie poda¢ numer
NIP, REGON, nazwe urzedu i kod Urzedu Skarbowego.
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Grupa parametréw okreslajaca zachowanie programu w czesci dotyczacej sprzedazy.

Parametry

- Rejestr sprzedazy
i - Dane urzedu
- Stale parametry

* Parametry konfiguradi {d: 13

w -Formaty liczb i dat

‘.- Cena jednostkowa
Tlos¢

- Kwwety brutto | netto
Kwoty podatku ¥AT

- Budset - dokumenty zakupdw
- Drukarka fiskalna
i Kslgika Madaweza
~ -Rejestr zakupdwe
L State parametry
~ Deldaracja ¥AT-7
- Dzielnice Warszawy

: state paramétry :

Wysyhka dokumentdw do Budie

- Kolumny listy towardwfustug {t
- Kolumny listy towardwfushug frt

- Budzet - dokumenty sprzedazy

Rok  Bisfacy miesiac Katalog ze wzorcami do drukowania dokumentdw
2018 %Luty ~ §C YProgram Files {x86)\U.1. INFO-SYSTEMYyv wzorce

Drukowanie dokumen

Liczha egzemplarzy: | 1]

Podatek: {1grosz

Doepuszczalna réznica miedzy
terminem platnodd a data
wystawienia {w dniach)
Maksymalna

H i

.7*3

Dopuszezalna réznica miedzy
datg wystawienia a miegigcem

Dopuszczalna réznica miedzy data
pavestania obowiazku podatkowegn
a data wystawienia {w dniach) sprzedazy {w miesigoach)
Maksymalna  Minimalna Maksymalna

s [ w3 3

Minimalna Minimalna

Wylaczenie kontroli miesiaca sprzedaiy podanego na dokumende
[Twylaczenie kontroli miesiaca do utworzenia sygnatury dokumentu
Zapamiebraanie w bazie danych postad wydrukowanych dokumentdw

[Tl orokowanie nowych dokumentéw dopiers po ich zapisaniu

Drukowanie treso eswiadczenia na astatniej stronie rejestru sprzedasy
[TTwizorce wydrukéw parsowane w postaci pojedynczege fancucha znakdw

[ operator widzi tylko dokumenty z tych konfiguracii, do ktdrych jest preypisany

Spiosob tworzenia liczby porzadkowej podczas drukowania rejestru

_%Liczba porzadkowa tworzona dla kazdego miesiaca oddzielnie e

Domyzine sortovwanie zestawienia sprzedazy Dodatkowe pole przy sortowaniach po dade

Data zarejestrowania dokumentu Cha ;MQmer kalejny wpisu w bazie ~

Automatyczne obliczanie terminu platnosd
[ 1ermin platnosd przesuniety wzgledem daty wystawienia o liczbe dni: 214

Parametry sktadajace si¢ na State parametry:
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Nazwa parametru
Rok
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Opis

Biezacy miesigc

Biezacy rok i miesigc sprzedazy.

Katalog ze wzorcami do
drukowania dokumentow

Okreslenie potozenia katalogu, z ktorego program bedzie pobieral
wzorce wydrukow. Katalog moze by¢ podany w postaci Sciezki
wzglednej jak i bezwzglednej. Jezeli uzyto sciezki wzglednej, to jest ona
odnoszona do biezgcego katalogu aplikacji.

Zaokraglanie kwot

Wybrany sposéb zaokraglania kwot brutto i podatku VAT. Zaokraglenie
okreslone dla kwoty brutto odnosi si¢ takze do kwoty netto.

Drukowanie dokumentu

Domyslna liczba egzemplarzy do umieszczenia na oknie dialogowym do

drukowania dokumentow sprzedazy.

Dopuszczalna réznica
migdzy datg powstania
obowiazku podatkowego
a datg wystawienia

Minimalna i maksymalna liczba dni, o ktorg data powstania obowiazku
podatkowego moze rézni¢ si¢ od daty wystawienia. Program oblicza
rdznice miedzy data powstania obowigzku podatkowego a data
wystawienia i sprawdza, czy jest ona wigksza lub réwna od wartosci w
polu Minimalna i mniejsza lub réwna od wartosci w polu Maksymalna.
Jezeli warunek nie jest spetniony, to program zglosi btad danych.

Dopuszczalna réznica
mig¢dzy data wystawienia
a miesigcem sprzedazy

Minimalna i maksymalna liczba miesiecy, o ktéra data wystawienia moze
r6zni¢ si¢ od miesigca sprzedazy z dokumentu. Program oblicza réznice
w miesigcach migdzy datg wystawienia a miesigcem sprzedazy i
sprawdza, czy jest ona wigksza lub rowna od warto$ci w polu Minimalna
i mniejsza lub réwna od wartosci w polu Maksymalna. Jezeli warunek
nie jest spelniony, to program zglosi btad danych.

Dopuszczalna rdéznica
migdzy terminem
platnosci a datg

Minimalna i maksymalna liczba dni, o ktdérg termin platnosci moze
r6zni€ si¢ od daty wystawienia. Program oblicza réznicg migdzy
terminem platnosci a datg wystawienia i sprawdza, czy jest ona wigksza
lub réwna od wartosci w polu Minimalna i mniejsza lub réwna od
wartosci w polu Maksymalna. Jezeli warunek nie jest spelniony, to

stawienia . ,, , .
Wy program zgtosi btgd danych. Warto$¢ pola Maksymalna moze by¢ pusta.
Wowczas program nie sprawdza gornego ograniczenia.
Wylaczenie kontroli Jezeli parametr nie jest zaznaczony, to roznica miedzy miesigcem

miesigca sprzedazy
podanego na dokumencie

sprzedazy z dokumentu a biezgcym miesigcem sprzedazy nie moze by¢
wieksza niz jeden.

Wylgczenie kontroli
miesigca do utworzenia
sygnatury dokumentu

Jezeli parametr nie jest zaznaczony, to program zglosi blad, gdy miesiac
do utworzenia sygnatury bedzie mniejszy od miesigca sprzedazy z
dokumentu.

Zapamigtywanie w bazie
danych postaci
wydrukowanych
dokumentoéw

Jezeli parametr jest zaznaczony, to program bedzie zapisywat w bazie
danych posta¢ wydrukowanych dokumentéw sprzedazy. Zapamietywanie
postaci wydrukowanych dokumentéw ma szczegdlne znaczenie przy
drukowaniu duplikatow. Pozwala ono na sporzadzenie duplikatu, ktérego
posta¢ bedzie taka sama, jak oryginatu. Zalecane jest, aby ten parametr
byl zawsze zaznaczony.

Drukowanie nowych
dokumentdw dopiero po

Jezeli parametr jest zaznaczony, to program pozwala wydrukowaé
wystawiany dokument dopiero po jego zapisaniu.

28.04.2017, 12:12




Rejestr VAT instrukcja — wiki.groszek.pl https://wiki.groszek.pl/index.php?title=Rejestr VAT instrukcja&pr...

ich zapisaniu

Jezeli parametr jest zaznaczony, to na ostatniej stronie rejestru sprzedazy
Drukowanie tresci drukowane sg napisy: O$wiadczam, ze ponosze odpowiedzialnos¢ za
o$wiadczenia na ostatniej dane wykazane w powyzszym zbiorczym rejestrze sprzedazy Podpis i
stronie rejestru sprzedazy pieczatka imienna osoby sporzgdzajgcej rejestr Podpis i pieczatka
imienna Gléwnego Ksiggowego

Wzorce wydrukow
parsowane w postaci Parametr techniczny pozwalajgcy uzyskac prawidtows posta¢ wydruku
pojedynczego tancucha  dokumentéw sprzedazy w niektérych przypadkach.
znakoéw

Jezeli parametr jest zaznaczony, to operator ma dostep tylko do
Operator widzi tylko dokurpentéxy sprzedazy, ktdre powigzane sg z konﬁgur'acj ami, do ktérych
dokumenty z tych przypisany jest operator. W przypadku, gdy operator nie zostat

przypisany do zadnej konfiguracji, wybierana jest tzw. konfiguracja

jest przypisany standardowa. Parametr nie ma znaczenia w przypadku operatoréw,
ktérym zostato nadane uprawnienie Widoczno$¢ dokumentow sprzedazy

ze wszystkich konfiguracji.

konfiguracji, do ktorych

Sposéb tworzenia liczby = Okreslenie sposobu w jaki program tworzy liczbe porzadkowsg podezas

porzadkowej podczas drukowania rejestru sprzedazy. Dostepne sposoby opisane sg w dalszej
drukowania rejestru czescel.
Domyslne sortowanie Okreslenie domyslnego sposobu sortowania dokumentéw sprzedazy na

zestawienia sprzedazy oknie dialogowym do sporzadzania zestawienia sprzedazy.

Okreslenie dodatkowego pola do sortowania dokumentow sprzedazy
uzywanego wtedy, gdy operator wybrat sortowanie po dacie sprzedazy,
wystawienia lub powstania obowigzku podatkowego. Dzigki uzyciu
dodatkowego pola mozna okresli¢ kolejnos¢ dokumentéw, ktére majg te
samg warto$¢ daty wybranej do sortowania.

Dodatkowe pole przy
sortowaniach po dacie

Jezeli parametr jest zaznaczony, to program automatycznie obliczy
Automatyczne obliczanie | termin platnoscei po zmianie wartosci daty wystawienia. Termin ptatnosci
terminu platnosci bedzie przesunigty w stosunku do daty wystawienia o podang liczbe dni.
Operacja ma miejsce podczas edycji dokumentu sprzedazy.

Parametr okreslajacy sposdb tworzenia liczby porzadkowej podczas drukowania rejestru moze
przyjmowaé nastgpujgce wartosci:

» Liczba porzadkowa pobierana z bazy danych - jako liczba porzadkowa bedzie drukowany numer
kolejny dokumentu sprzedazy nadawany automatycznie przez program w ramach danego roku,

m Liczba porzadkowa tworzona dla kazdego miesigca oddzielnie - program bedzie tworzyl liczbe
porzadkowa dla kazdego miesigca oddzielnie, rozpoczynajgc od wartosci 1,

» Liczba porzadkowa tworzona dla kazdego roku oddzielnie - program bedzie tworzyt liczbe
porzadkowsa dla kazdego roku oddzielnie, rozpoczynajac od wartosei 1.

W przypadku drugiego i trzeciego sposobu tworzenia liczby porzadkowej program uzywa sortowania
po dacie wystawienia i numerze kolejnym dokumentu w ramach roku (numer ten program tworzy
automatycznie podczas wystawiania dokumentu).

Wysylka dokumentéw do Budzetu
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Dokumenty sprzedazy moga by¢ wysylane do systemu Budzet. Standardowo wysylane sg tylko te z
nich, ktore zostaly wystawione bezposrednio w programie Rejestr VAT. Za pomocg tego zestawu
parametréw mozna rozszerzy¢ zakres wysylanych dokumentéw na inne systemy.

Parametry konfiguracji

Grupa parametrow przypisanych do tzw. konfiguracji, w ramach ktorej pracuje zalogowany operator.

Uwagal!
Kazda konfiguracja ma wlasny zestaw parametrow. Szczegdly dotyczace konfiguracji mozna
znalez¢ w rozdziale Stownik konfiguracji.

Kolumny listy towarow/ustugi (txt)

Parametry z tej grupy okreslajg postac tabeli z listg towaréw/ustug tworzong przez nastepujgce makra:

@RL(), @RK(), @RSK().

Parametry *
» Rejestr spreedaiy L ; : o o Xaium,ﬁyﬁsty towaféw;fi:s{ug {ixt} e
{ vbane urzedy - o Magiiwek kolumny ~
i State parametry Humer pozydji ; | { ;
b Wysyika dokumentdw do Budze . i
1 Kal 5 i
v -Parametry konfiguraci {id: 1 ?um_na}e tcir,u‘g,w a_na. { }
- Kolumny fisty towaréw fustug {tx !"Ub" Znakdw :‘"‘”c"’m“me
i Kolurny liaty towardwjustug rti 4§§D‘3 prate - ; !DOZ' i
v - Formaty liczh i dat
i i-Cena jednostkowa -
Tlosc ‘Nazwa towaru lub zakres ustugi | ?Nagtowek kalu@ﬁy
Kwaty brutto i netto " Marwa towaru |
{ i Kwoty podatky VAT Kolumna jest drukowana
i Budet - dokumenty sprzedazy | Liczha znakdw  Wyrdwnanie |
i--Budzet - dokumenty zakupdw | | 31| Do lewe; w iub zakres ushgl ;
- Dirkarka fiskalna Fre i k :
- Kaigzka Nadawcza
w -Rejestr zakupdw S ;
‘ iJ - D. W ‘Symbol PKWits Nagtdwek kolumny
;= Stale parametry — ;
. Symbo
""" DeMlaracja YAT-7 [ Ixolumna jest drukowans e
Liczba znakdw  Wyrdwnanie e ]
' 10| Do frodka | PRWIU {
Jednostka miaurv ‘ ; P »J‘agfga'\xek kolumy
iJedn, :
Kolumina jest drukowana S =
Liczba znakéw - Wyrdwnanie : J
: 6 E Do frodka ~ §miarv §

Posta¢ tabeli definiowana jest poprzez liste kolumn jg tworzgcych. Dostepne sg nastgpujace kolumny:

» Numer pozycji,

® Nazwa towaru lub zakres ustugi,
Symbol PKWiU,

m Jednostka miary,

m Jlos¢ towaru lub zakres ustugi,
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» Cena jednostkowa,

= Netto,

Stawka podatku VAT,

Podatek VAT,

m Brutto,

m Wartos¢ towaru (odwrotne obcigzenie).

Uwaga!
Kolumna Warto$¢ towaru uzywana jest w przypadku drukowania dokumentu z odwrotnym
obcigzeniem i dokumentu nie podlegajacego ustawie o podatku VAT (typ NP).

Kazda kolumna opisywana jest przez nastepujace parametry:

Nazwa parametru | Opis
Kolumna jest Znacznik okreslajacy, czy kolumna ma wchodzi¢ w skiad tabeli z listg
drukowana towaréw/ushug.
B , Maksymalna liczba znakéw drukowanych w kolumnie. Okresla szerokosé
- Liczba znakéw
kolumny.
Wyréwnanie SposF)b wyrowne_lma te,kstu w kolumnie. Dostepne sg nastepujgce wartosci: Do
lewej, Do prawej, Do srodka.
Nagléwek kolumny Tres¢ zamieszczana w nagtowku kolumny. Nagtowek sktada si¢ z trzech

wierszy, ktére mozna oddzielnie okreslié.

Definiujac posta¢ nagltéwka kolumny Cena jednostkowa mozna uzy¢ specjalnego makra [BN].
Zostanie ono zamienione przez program na napis netto lub brutto w zalezno$ci od typu ceny
jednostkowej przypisanego do dokumentu sprzedazy.

Kolumny listy towaréw/ustug (rtf)

Parametry z tej grupy okreslajg postaé tabeli z listg towarow/ustug tworzong przez nastepujgce makra:
@RL_RTF(), @RK_RTF (), @RSK_RTF ().
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Parametry

v -Rejestr sprzedaty

. Kolumny sty towaréw]us!ug {rtf)

- Dane urzedu
- Stale parametry
- Ygysyika dokumentdw do Budze

Zewnetrzne krawedzie tabeli pogrubions
Podsumowanie fisty towardw i ustug wyszarzone

[ Inagtdwek listy towardw | ustug wyszarzony
Wiersz z réinica w przypadku korekt wyszarzony

v Parametry konfiguracii {id: 1 N
i }Qoiumny ‘lStY tolga,«aréwf.usmg {t}t !”unzer pgzycji ] Kolumna jESt drukowana
- Kolumny listy towardwjustug {rt ]
~ -Formaty liczh | dat Magtowek kolumny
Cena jednostkowa 1N poz.
i Tlodé
i Kwvoty brutto | nettn Szerokosd Wyrdwnanie Rozmiar czcionki  Styl czdonki w nagldwku
L Koty podathu vaT : 430 ‘EDo grodka . 16 IEPogrubiony .
- Budzet - dokumenty sprzedazy
- Budiet - dokumenty zakupdwe B )
- Drukarks fiskalna Hazwa towaru lub zakres uslugi | [ Kolumna jest drukowans
o hsz§zka Nada';x:cza Nagidwek kolumny
v -Rejestr zakupdw oo U R
¢ L. Stale parametry Mazwa towary Jub zakres ushugi
- Dellaracia VAT-7 Szerokasc Yyrownanie Rogzmiar czoionki  Styl czdonki w nagidwhu
1800 Da lewei 1 16 | Pogrubiony v
55’{!!12105 PKwWil Kolumna jest drukowana
Nagiowek kolumry
EPK.‘zﬁiiU
Szerokosé Wyrdwnanie
< ¥ L
of Anulyj Zapisz

Numer pozycji,

Symbol PKWiU,
Jednostka miary,

Cena jednostkowa,
Netto,

Stawka podatku VAT,
Podatek VAT,

= Brutto,

Nazwa towaru lub zakres ustugi,

Ilo$¢ towaru lub zakres ustugi,

= Wartos¢ towaru (odwrotne obcigzenie).

Uwaga!

Posta¢ tabeli definiowana jest poprzez liste kolumn jg tworzacych. Dostepne sg nastepujace kolumny:

Kolumna Warto$¢ towaru uzywana jest w przypadku drukowania dokumentu z odwrotnym
obcigzeniem i dokumentu nie podlegajacego ustawie o podatku VAT (typ NP).

Kazda kolumna opisywana jest przez nastgpujgce parametry:
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Nazwa parametru

Opis

Kolumna jest
drukowana

Znacznik okreslajacy, czy kolumna ma wchodzi¢ w sktad tabeli z listg
towarow/uslug

Nagtowek kolumny

Szerokosé

Tresc zamleszczana w nagiowku kolumny

Szerokosc kolumny podana w jednostkach TWIP (1/20 rozmiaru punktu

typograficznego, czyli 1/1440 cala).

Wyréwnanie

Sposéb wyréwnania tekstu w kolumnie. Dostgpne sa nastepujace wartosci: Do

lewej, Do prawej, Do $rodka.

Rozmiar cz<:1onk1

Wielkos¢ czcionki uzywanej do drukowama tresm kolumny.

Styl czcionki w
nagtéwku

Styl czcionki uzywanej podczas drukowama nag%owka kolumny Doste;pne sg
nastepujace wartosci: Normalny, Pogrubiony, Pochyty.

Definiujac posta¢ nagtéwka kolumny Cena jednostkowa mozna uzy¢ specjalnego makra [BN].

Zostanie ono zamienione przez program na napis nefto lub brutto w zaleznosci od typu ceny
. jednostkowe] przypisanego do dokumentu sprzedazy.

Kolejne parametry okreslajgcy wyglad tabeli:

Nazwa parametru Opis

tabeli pogrubione

Zewne;trzne krawedzie

pogrubione.

Jezeli parametr jest zaznaczony, to zewngetrzne krawedzie tabeli beda

Podsumowanie listy
towarow 1 ustug
wyszarzone

tabeli bedzie miato wyszarzone tlo.

Jezeli parametr jest zaznaczony, to podsumowanie kolumn w stopce

ustug wyszarzony

Nagtowek listy towardw i

wyszarzone to.

Jezeli parametr jest zaznaczony, to nagtowki kolumn tabeli bedg miaty

Wiersz z r6znicg w
przypadku korekt
wyszarzony

ma znaczeme tylko w przypadku korek typu II.

Jezeli parametr jest zaznaczony, to wiersz z réznicami kwot miedzy
pozycjami BYLO i WINNO BYC bedzie miat wyszarzone tlo. Parametr

Formaty liczb i dat

Zestaw czterech grup

parametréw okreslajacych postac liczb drukowanych na dokumentach i

zestawieniach oraz wyswietlanych na oknach dialogowych. Dostepne sg nastepujace grupy:

» Cena jednostkowa,

= Jlos¢,

» Kwoty brutto i netto,
= Kwoty podatku VAT.

Kazda z wymienionych powyzej grup skfada si¢ z nast¢pujgcych parametrow:
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Nazwa .
Opis
parametru
Liczba cyfr Maksymalna liczba cyfr, z ktérych moze by¢ zbudowana liczba (razem z cyframi

dziesigtnymi).

Cyfry dziesietne Maksymalna liczba cyfr dziesi¢tnych, ktora moze wehodzié w skiad liczby.

Maska uzywana do drukowania i wy$wietlania liczby. Program tworzy ja

Maska do . o o . . Cggr s
swietlania automatycznie po zmianie wartosci opisanych wyzej parametrow. Znaki '#'1'0
I;Ic}/zba oznaczajg miejsce do umieszczenia cyfry, ', - separator grup tysigey, '.' - separator

czesci dziesigtnych.

Budzet - dokumenty sprzedazy

Grupa parametrow okreslajacych domyslne wartosci numeréw kont "Winien' i 'Ma' oraz klasyfikacje
budzetowsg dla towaréw i ustug na dokumencie sprzedazy.

. Program kopiuje wartosci parametréw na dodawany towar/ustuge.

Nazwa parametru Opis

Ksiggowanie kwot netto

, Domys$lne warto$ci numeréw kont 'Winien' i 'Ma' dla kwot netto.
(zespot 4)

Domyslne wartosci numer6w kont 'Winien' 1 'Ma' dla kwot podatku
VAT.

Domys$lna wartosci klasyfikacji budzetowej (dzial, rozdziat, paragraf
i pozycja).

Ksiegowanie podatku VAT

Klasyfikacja budzetowa

Budzet - dockumenty zakupéw

Grupa parametréw okreslajacych domyslne wartosci numerdw kont 'Winien' i 'Ma' oraz klasyfikacje
budzetowsg dla towaréw i ustug na dokumencie zakupu.

Program kopiuje warto$ci parametréw na dodawany towar/ustuge oraz dopisywang pozycj¢ na liste
stawek VAT.

Nazwa parametru Opis

Ksiggowanie kwot netto

] Domys$lne wartosci numerdéw kont 'Winien' i 'Ma' dla kwot netto.
(zespét 4)

Domyslne warto$ci numerdéw kont 'Winien' i 'Ma' dla kwot podatku

Ksiggowanie podatku VAT VAT

Ksiggowanie kwot netto

\ Domys$lne wartos$ci numerdw kont 'Winien' i 'Ma' dla kwot netto.
(zespot 5)

Domy$lna wartoéci klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdzial, paragraf

Klasyfikacja budzetowa . .
1 pozycja).

Drukarska fiskalna
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Zestaw parametréw dotyczacych drukarki fiskalnej, na ktérg majg by¢ przesytane dokumenty
sprzedazy aby wydrukowa¢ paragon.

Zestaw parametréw przechowywany jest w pliku DrukarkaFisk.xml w katalogu, w ktorym

zainstalowany jest program.

Parametry X
« -Rejestr sprzedazy Drukarka ﬁskélna
- Dane urzedu
. Stale parametry Drukarka fiskalna jest dostepna
P e Wysylka dokumentdw do Budze Parametry drukarkd fiskalnej
N ) s 4y
Y Parametry kcsfwﬁguraq; %‘fd‘ b i Rodzaj drukarki Protokdf Strona kodowa
Kolumny hsty to!.'a'arov\'fus{ug {t}s e . : g g . -
- Kolumny listy towardvefustug {rt [POSNET ~ 1 DF300 | Mazovia e
~  Formaty liczh | dat .
‘.. Cena jednostkawa l:] Numer dokumentu wysylany jako numer systemovey {tylke POSNET)
""" Hogc ¢ Kod sposcbu obstugi bieddw {tylk POSNET)
~ Kvoty bruttod netto
; ).(:wntzi podatku ¥aT _ ] wiacz zapis kontrolny do pliku
: BUdEZEt - dokumenty sprzed‘azy Mazwa pliku kontrolnege
: Budzet - dakumenty zakupdw §
alna f
- Keigtka Nadawcza
v 'joestr zakupdw Parametry portu szeregowego
i e Stale parametry Mumer portu Plik emulujacy port szeregowy
“Dekaracja VAT-7 coMi v
Szybkosc transmisii {b/s) Bity danych Parzystosc Bity stopu
9600 v 8 | Brak v Jedenbit v
L4 >
anuluj 7 Zapisz

~ Parametry drukarki fiskalne;j:
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kontrolny do
pliku

parametru Opis

Drukarka

fiskalna jest Znacznik okre$lajacy, czy program ma drukowaé paragony na drukarce fiskalnej.

dostepna

Rodzaj . . . . . .

drukarki Rodzaj uzywanej drukarki fiskalnej. Dostepne warto$ci: POSNET 1 ELZAB.

Protokél Nazwa protokotu uzywanego do przesylania danych na drukarke fiskalng. Dla
d1ukark1 POSNET PTlOl DF3 00, INNOVA. Dla drukark1 ELZAB OMEGA
Strona kodowa znakow przesyianych na drukarke; Doste;pne warto$ci: Mazov1a

Strona kodowa Latin II, Windows, ASCII.

Numer

dokumentu Jezeli parametr jest zaznaczony, to numer dokumentu wysylany jest na drukarke

wysylany jako  fiskalng jako tzw. numer systemowy. Parametr ma znaczenie tylko w przypadku

- numer drukarek POSNET.

systemowy
Wybér jednego z czterech sposobdéw obstugi bledéw na drukarkach POSNET,
wystepujacych podczas drukowania paragonu. Dostepne sg nastgpujace wartosci: 0
XOPAUZA wystgpienie bledu powoduje wyswietlenie komunikatu i zatrzymanie

Kod sposobu przetwarzania do czasu nacis$niecia klawisza 'NIE' na drukarce, I XOPAUZA

obslupi bledéw -wystapienie btedu nie daje komunikatu i nie zawiesza przetwarzania, 2 XOPAUZA

e wystapienie btedu powoduje wyswietlenie komunikatu i zatrzymanie przetwarzania

do czasu nacisniecia klawisza 'NIE'; kod btedu jest automatycznie wysylany do
programu, 3 XOPAUZA wystgpienie btedu nie daje komunikatu i nie zawiesza
przetwarzania; kod bledu jest automatycznie wysylany do programu.

Wigcz zapis

Jezeli parametr jest zaznaczony, to do wskazanego pliku zapisywane sg dane
wysytane na drukarke fiskalng.

Nazwa pliku
kontrolnego

Nazwa pliku kontrolnego, do ktérego program ma zapisywac dane wysylane na
drukarke fiskalng.

Numer portu

Numer portu szeregowego, do ktérego podiaczona jest drukarka fiskalna. Jako
numer port mozna wybraé Plik. W takim przypadku program bedzie zapisywat do
wskazanego pliku dane dokladnie w takiej postaci, w jakiej sa one wysytane do
portu szeregowego. Numer portu Plik nie ma zastosowania w przypadku drukarki
ELZAB, poniewaz program komunikujg sie z nig poprzez dedykowang biblioteke
DLL producenta

Plik emulujacy Nazwa i polozeme phku emuluJ qcego zapls do portu szeregowego Parametr Jest
port szeregowy uzywany tylko wtedy, gdy jako numer portu zostat wybrany Plik.

tsrzi:rlizfl Szybkos¢ transmisji danych portu szeregowego w bitach na sekunde.

Bity danych | Liczba bitéw danych uzywanych pé‘ac“zas koiﬁﬁnikacji z portem szeregowyrn
Parzystos¢ Czy port szeregowy wymaga przesyiénia bitu parzystosci?

Bity stopu Okreslenie liczby bitow stopu.
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Uwaga!

Jezeli program ma wspotpracowaé z drukarkg fiskalng firmy ELZAB, to w katalogu aplikacji
nalezy umiescié¢ biblioteke fadowang dynamicznie (DLL) o nazwie elzabdr dll (biblioteke w
najnowszej wersji mozna pobraé ze strony producenta).

Ksiazka Nadawcza

Zestaw parametrow okreslajacych uzycie Ksigzki Nadawczej oraz definiujacych jej powigzanie z
zewnetrzng Ksigzkg Nadawczg (opcjonalnie).

Parametry

“ -Rejestr spriedady : : Sl T Ksigzka Nadaweza
- Dane urzedu ol e e e
- State parametry
- Wysyla dokumentw do Budze; [T yzywana jast zewnatrana Ksiaiks Madawcza
~ -Parametry konfiguraci fid: 1}
- Kolurny listy towardwiustug {tx
- Kolumny listy towardwfushug {rt
~ - Formaty liczh i dat
.~ Cena jednostkowa Nazwa pliku z Ksigtka Nadawczg
i Tlndé
o Koty brutto | netto
Kwoty podatku VAT
i Budzet - dokumenty sprzedady
... Budzet - dokumenty zakupéw
- Drukarka fiskalna
- Ksiazka Nadawcza
w -Rejestr zakupdw
il Stale parametry
L Deklaracs v&T-7

[T} Zapis do Ksiazki Madawcze] przy kazdym-drukowaniu

Rodzaj Ksigiki Madawezej Strona kodowa

Parametry Ksigzki Nadawczej:
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Nazwa parametru

Opis

Zapis do Ksigzki
Nadawczej przy kazdym
drukowaniu

Ksigzka Nadawcza

Uzywana jest zewnetrzna

Jezeli parametr jest zaznaczony, to po kazdym wydrukowaniu dokumentu
sprzedazy nastepuje zapis danych do wewnetrznej Ksigzki Nadawcze;.

do zewnetrznej Ksigzki Nadawcze;.

Rodzaj Ksigzki

Okreslenie rodzaju zewngtrznej Ksigzki Nadawczej. Dostepne sa

Strona kodowa znakow uzywana w zewnetrznej Ksigzce Nadawcze;.
Dostepne sa nastepujgce wartosci: UTF-8, Mazovia, Latin II, Windows

Potozenie i nazwa pliku bedacego zewnetrzng Ksiazka Nadawcza.

Nadawczej nastepujace wartosci: Standard, Signum.
Strona kodowa

1250, ISO Latin 8859, Bez polskich znakow.
Nazwa pliku z Ksigzka
Nadawczg

Pogram obstuguje wbudowang (wewnetrzng) Ksigzke Nadawcza, ktorej czas zycia jest ograniczony do

Istnieje takze mozliwos¢ jednoczesnego zapisywania danych do

zewnetrznej Ksigzki Nadawczej. Dostepne sg dwa rodzaje zewnetrznych Ksigzek Nadawczych w
postaci tabel DBase o nazwach Standard i Signum. Budowa tabeli Ksigzki Nadawczej Standard.:

Nazwa pola | Typ pola

Opis

DATAPISMA DATE

Data zapisu dokumentu do Ksigzki Nadawczej.

‘ADRSATMIE CHAR(40)

Dane nabywcy - kod pocztowy i nazwa poczty.

ADRSATADR | CHAR(40)

Dane nabywecy - ulica, numer domu, numer lokalu.

ADRSARNAZ CHAR(90)

Dane nabywcy - nazwa.

DOTYCZY  CHAR(90)

Rodzaj i numer dokumentu.

RODZPRZES A CHAR(80)

Zawsze napis 'ZPO".

NUM(S,0)

NRDEC

Identyfikator dokumentu.

" Budowa tabeli Ksigzki Nadawczej Singum:
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Nazwa pola Typ pola Opis
NAZWISKO CHAR(SO) wNazw1sko nabywcy (tylko osoba ﬁzyczna)
IMIE1 CHAR(30) Plerwsze 1m1¢ nabywcy (tylko osoba ﬁzyczna)
IMIE2 CHAR(17) Drug1e imie nabywcy (tylko osoba ﬁzyczna).
FIRMA CHAR(150) Nazwa firmy (tylko osoba p;awna).
MALZENSTWO CHAR(ISO) Nazwa malzenstwa (tylko maizenstwo)
RODZAJ__ OSB CHAR(I) | 51(;?;:31 S(ii?:y F - osoba fizyczna, P - osoba prawna, M -
“.U.LICA >>>>>>>>>>>>>>>> | CHAR(65) Adres nabywcy nazwa uhcy
DOM CHAR(10) Adres nabywcy ‘numer domu
LOKAL CHAR(10) Adres nabywey - mumer lokalu.

KOD CHAR(6)  Adres nabywey - kod pocztowy.

MIASTO CHAR(S 6) :Adres nabywcy - nézwa migjscowosci.
TELEFON CHAR(25) ‘Numer telefonu nabywcy

EMAIL CHAR(100) Adres email nabywey.

DATA_PISMA DATE Data zapisu dokumentu do Ksigzki Nadawczej;
DATA WPLYW DATE Data zapisu dokumentu do Ksigzki Nadawcze;j.
TRESC CHAR(250) Rodzaj i numer dokumentu,

INF DODAT CHAR(250) nieuzywane

URZ_ID CHAR(50) nicuzywane

JRWA CHAR(S) nieuzywane

W przypadku uzywania zewngtrznej Ksiazki Nadawczej nalezy zainstalowa¢ pakiet BDE.

. Rejestr zakupow

17z 57

Grupa parametréw uzywanych w czgéci programu obstugujacej zakupy.

Stale parametry

Grupa parametréw okreslajgca zachowanie programu w czesci dotyczacej zakupow.
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Parametry

« -Rejesty eprzedagy
Darie urzedy
.- Stale parametry
“ysyika dokumentder do Budie
s -Parametry konfigurac {id: 1}
; Kolumny lizty towardwjustug {b
i~ Kolumny listy towaréwiustug it
. Formaty liczb i dat
i beCena jednostkows
- llogé
- Koty brutto i netto
i Kyeoty podathku vAT
Budiet - dokumenty sprzedagy
.- Budiet - dokumerty zakupdye
- Drukarka fiskalna
i Ksigzha Nadawcza
w -Rejestr zakupda
{ l.stale parametry
- Deklaracja YAT-7
»»»»» Dzielnice Warszawy

Stale parametry

Rok  Biezacy miesiac
QDIDI:Luty ~

Sprawdzanie kwoty podatiu VAT
¥ Sprawdzani= z dokiadnosdia do dziesiatek groszy
{® Sprawdzanie z dokdadnosda do pelnych ziotych

{YBez sprawdzania

Udostepnieniz listy towardw i ustug dla dokumentu zakupu
[l Kontrola zgodrosd misdzy lista towardw i usug a lista stawek VAT
Lista stawek VAT tworzona automatycznie na podstawie listy towardw | ustug

Drukowanie tresd odwiadczenia na ostatniej stronie rejestru zakupdw

Dopuszczalna réznica miedzy data
ksiegowania a miesigeem zakupu
{w migsigcach)

Maksymalna

35 § 43 }

Mirimalna

Dopuszczalna réznica miedzy datg
oirzymania a miesigcem zakupu
{yv miesiacach)

Maksymalna

oy 1
18] 15

Minimalna

Wilaczenie kontroli miesiaea zakupu podanego na dokumende

[Toperator widsi tylko dokumenty z tych kenfiguraci, do ktdrych jest przypisany

Spasob tworzenia liceby porzadkowe] podezas drukowanis rejestru

Liczba porzadkowa pobierané z bazy danych o

Domysine sortowanie zestawienia zakupdu

Dodatkowe pole przy sortowaniach po dacie

Data ksiggowania

i ‘Mumer kolejny wpisu w bazie

Parametry sktadajace si¢ na Stale parametry:
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‘Rok

Nazwa parametru

Opis

Biezacy rok i miesigc zakupow.

Biezacy miesige
Sprawdzanie kwoty
podatku VAT

podczas zapisywania dokumentu zakupu.

Biezacy rok i miesigc zakupdw.

Okreslenie doktadnosci z jakg kontrolowana jest kWota pddatku VAT

Udostepnienie listy
towardéw i ustug dla
dokumentu zakupu

Jezeli parametr jest zaznaczony, to program pozwala na wprowadzenie
pelnej listy towardw i ustug z dokumentu zakupu.

Kontrola zgodnosci
migdzy listg towarow i
ustug a listg stawek
VAT

Jezeli parametr jest zaznaczony, to program sprawdza, czy kwoty z listy
towardéw i ustug zgadzajg si¢ z kwotami z listy stawek VAT.

Lista stawek VAT
tworzona
automatycznie na
podstawie listy
towarow 1 ustug

Jezeli parametr jest zaznaczony, to program tworzy listg stawek VAT na
podstawie wprowadzonej listy towardw i ustug. Operacja ma miejsce zaraz
po zapisaniu listy towarow i ustug.

Drukowanie tresci
o$wiadczenia na
ostatniej stronie
rejestru zakupow

Jezeli parametr jest zaznaczony, to na ostatniej stronie rejestru zakupow
drukowane sg napisy: O$wiadczam, ze ponosz¢ odpowiedzialnos$¢ za dane
wykazane w powyzszym zbiorczym rejestrze zakupu Podpis i pieczatka
imienna osoby sporzadzajgcej rejestr Podpis i pieczatka imienna Giownego
Ksiegowego

Dopuszczalna réznica
miedzy data
ksiggowania a
miesigcem zakupu

Minimalna i maksymalna liczba miesiecy, o ktora data ksiggowania moze
rézni¢ sie od miesigea zakupu z dokumentu. Program oblicza réznice w
miesigcach migdzy datg ksiegowania a miesigcem zakupu i sprawdza, czy
jest ona wieksza lub rowna od wartosci w polu Minimalna i mniejsza lub
réwna od wartosci w polu Maksymalna. Jezeli warunek nie jest spelniony, to
program zgtosi btad danych.

Dopuszczalna réznica
miedzy datg
otrzymania a
miesigcem zakupu

Minimalna i maksymalna liczba miesiecy, o ktérg data otrzymania moze
r6zni¢ sie od miesigca zakupu z dokumentu. Program oblicza réznice w
miesigcach miedzy datg otrzymania a miesigcem zakupu i sprawdza, czy jest
ona wieksza lub réwna od wartosci w polu Minimalna i mniejsza lub rowna
od wartosci w polu Maksymalna. Jezeli warunek nie jest spelniony, to
program zgtosi blad danych.

Operator widzi tylko
dokumenty z tych
konfiguracji, do
ktoérych jest przypisany

Jezeli parametr jest zaznaczony, to operator ma dostep tylko do dokumentow
zakupu, ktore powigzane sg z konfiguracjami, do ktoérych przypisany jest
operator. W przypadku, gdy operator nie zostal przypisany do zadnej
konfiguracji, wybierana jest tzw. konfiguracja standardowa. Parametr nie ma
znaczenia w przypadku operatorow, ktérym zostato nadane uprawnienie
Widocznos¢ dokumentéw zakupu ze wszystkich konfiguracji.

Wytgczenie kontroli
miesigca zakupu
podanego na

dokumencie

Jezeli parametr nie jest zaznaczony, to réznica miedzy miesigcem zakupu z
dokumentu a biezacym miesigcem zakupu nie moze by¢ wigeksza niz jeden.
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Sposdb tworzenia

liczby porzadkowe;j Okreslenie sposobu w jaki program tworzy liczbe porzadkowa podczas
podczas drukowania drukowania rejestru zakupu. Dostepne sposoby opisane sg w dalszej czgsci.
rejestru

Domys$lne sortowanie  Okreslenie domyslnego sposobu sortowania dokumentéw zakupdw na oknie
zestawienia zakupow  dialogowym do sporzadzania zestawienia zakupow.

Okreslenie dodatkowego pola do sortowania dokumentéw zakupu
stosowanego razem z niektérymi rodzajami uporzadkowania zbioru
wynikowego. Dzieki uzyciu dodatkowego pola mozna okresli¢ kolejnos¢
dokumentow, ktore maja te samg wartos$¢ pola uzytego jako gléwny sposob

Dodatkowe pole przy
sortowaniach po dacie

Parametr okreslajgcy sposob tworzenia liczby porzadkowej podczas drukowania rejestru moze
przyjmowac¢ nastepujgce wartosci:

» [iczba porzadkowa pobierana z bazy danych - jako liczba porzadkowa bedzie drukowany numer
kolejny dokumentu zakupu nadawany automatycznie przez program w ramach danego roku,

w Liczba porzadkowa tworzona dla kazdego miesigca oddzielnie - program bedzie tworzyl liczbe
porzadkowa dla kazdego miesigca oddzielnie, rozpoczynajac od wartosci 1,

s Liczba porzadkowa tworzona dla kazdego roku oddzielnie - program bedzie tworzy! liczbg
porzadkowg dla kazdego roku oddzielnie, rozpoczynajac od wartosci 1.

W przypadku drugiego i trzeciego sposobu tworzenia liczby porzadkowej program uzywa sortowania
po dacie otrzymania i numerze kolejnym dokumentu w ramach roku (numer ten program tworzy
automatycznie podczas rejestrowania dokumentu).

Deklaracja VAT-7

Zestaw parametrow uzywany do obstugi deklaracji VAT 7.
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Parametry X
w -Rejestr spreedaiy : Dek!arécja VAT-7 ;
- Dane urzedu .
. Stale paramelry Podatnik lub oscba reprezentujaca podatrika
- ysylka dokumentdw do Budze!  Imie Jan i
v - Parametry konfiguracii {id: 1) ; \
- Kolumny sty towardwjusiug (o] Nazwisko Nowak !
- Kolumny liaty towardwfushug {rt o RO,
“ -Formaty liczb i dat Telefon (U139 3
Cena jednosthowa
Hodd 5postb zaokraglania kwot na deklarad
i Koty brutto f netta “od @ ) -
H Fuc ) 1
f Kwioty podatku VAT {_J Odrzud grosze ®Dolz (. Do lar
. Budiet - dokumenty sprzedazy
- Budiet - dokumenty zakupdn Rozszerzenie w nazwie wzorcdw do drukowania deklaracii VAT-7
- Drukarka fiskalna RTE (<1t N
- Kaigika Nadawcza :
w -Rejestr rakupdw ) ‘ }
i Stale parametry Rodzaj serwera do wysylania deklaraci
i Deklaracja VAT-7 ®) Testowy () Produkeyiny
L >
\ Anuluj ; Zapisz
Parametry dotyczace deklaracji VAT 7:
Nazwa parametru Opls

Podatnik lub osoba
reprezentujgca podatnika

Imie, nazw1sko i numer telefonu osoby przygotowujacej deklara03¢ VAT
7 Dane te umleszczane s3 na deklaracy w odpow1ednlch komorkach

Sposob zaokraglana kwot
na deklaracji

Okreslenle sposobu W _]akl program ma zaokragla¢ kwoty umieszczane w
komorkach deklaracji VAT 7. Dostepne wartosci: Odrzué grosze, Do 1 zl,
Do 1 gr. W przypadku sktadania deklaracji VAT 7 drogg elektroniczng
nalezy wybraé zaokra}glama do 1zt

Rozszerzenie w nazwie
wzorcOw do drukowania
deklaracji VAT 7

Rozszerzenie, ktore program ma stosowac do okreélenia pelnej nazwy
wzorca uzytego do drukowania deklaracji VAT 7. Poniewaz nie sa juz

dostarczane wzorce z rozszerzeniem .doc, wiec zalecane jest uzywanie
rozszerzenia .rtf.

Rodzaj serwera do
wysyltania deklaracji

I3

Domyslny serwer, na ktéry ma byc klerowana deklaracja VAT 7. Wartos¢
parametru uzywana jest tylko do zainicjowania wartosci pola
wyswietlanego na oknie dialogowym do sktadania deklaracji VAT 7
droga elektroniczna.

Stowniki

Stowniki sg zbiorem wyrazen potaczonych wedhig ustalonych zasad. Wykorzystywane sg do

usprawnienia i przy$pieszenia pracy w programie. Opis przyciskéw na oknie konkretnego stownika
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jest wspolny dla wszystkich stownikéw, poniewaz mechanizm edycji stownikow jest identyczny.

Szybki dostep do stownikéw zapewnia ikona znajdujaca si¢ na pasku ikon (rys. 1) gtéwnego okna
programu. Klikniecie jej spowoduje rozwiniecie listy dostepnych stownikéw. W $rodkowej lub dolnej
czesci okna kazdego stownika, znajdujg si¢ przyciski stuzace do nawigacji i edycji wyswietlonych
danych. Do nawigacji stuza nastgpujace przyciski (rys. 2):

m Pierwszy/Ostatni rekord — przejscie na pierwszy/ostatni rekord w tabeli,
» Nastepny/Poprzedni rekord — przejécie na nastepny/poprzedni rekord.
m Do edycji rekordow stuzg przyciski: Dodaj, Edytuj, Usun (rys. 3).

Przyciski edycyjne stuzg do dodawania, uzupetniania lub usuwania rekordow. Wybranie jednego z
przyciskéw edycyjnych spowoduje:

» Dodaj — przejscie do dodawania nowej pozyciji,

w FEdytuj — wybranie rekordu i nacisniecia przycisku spowoduje przejscie do edycji danych, czyli
mozliwo$¢ zmiany wezesniej wprowadzonych danych,

» Usu# — usuniecie zaznaczonego rekordu (usunigty rekord mozna przywroci¢ pod warunkiem, ze
okno stownika nie zostato zamkniete. W tym celu wystarczy nacisna¢ przycisk Anuluj (rys. 4), a
skasowany rekord zostanie przywrdcony).

Kazdy ze stownikdw zostat opisany osobno w kolejnych sekcja.

Poprzedni Nastepny
rekord rekord

8

Dodaj Usur

Piervyszy Ostatni

rekord rekord Edytuj
Rys. 1. Przycisk Rys. 2. Przyciski Rys. 3. Przyciski Rys. 4. Przycisk
otworzenia okna zmiany rekordu zmiany rekordu anulowania
stownika wprowadzonych zmian

Stawki podatku VAT

Stownik stuzy do zapisywania stawek podatku VAT uzywanych przez program w poszczegélnych
latach. Dla kazdego roku okreslany jest oddzielny zestaw stawek. W gérnej czgsci okna dialogowego
znajduje si¢ pole o nazwie Dotyczy roku, stuzace do wybrania roku, za ktory majg by¢ wyswietlone
stawki w tabeli ponizej.
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Stawki specialne

Rok  Kod  Procent  Skiét  PTU A
2015 E 3 8% B

2016 K 554

2016 i ] 0% [

20146 £ b} .

2016 M Y np

2016 # o tom

2016 * 0 suma

2015 G 22 22%

18 H 7 7%

Rok Kod Pr@éent Skrdt FTU
| slla |l 23%][/23% i

Pojedynczy rekord stownika sktada si¢ z nast¢pujacych pol:

Nazwa .
Opis
parametru
Rok Rok, ktorego dotyczy stawka
Kod Jednoznakowy kod 1dentyﬁkuj acy stawke; podatku VAT w danym roku Wart0501
kodu nie sa do konca dowolne. Ich predefiniowane wartosci opisane sg ponize;.
Procent Procentowa Wartosc stawk1 podatku VAT
Op1sowa nazwa stawk1 wysw1etlana przez program na oknach d1alogowych
Skrot raportach i podsumowaniach. Nazwa moze sktadaé si¢ z maksymalnie pieciu
znakow.
Jednoznakowy kod stawki przesytany na drukarke fiskalna. Pole powinno by¢
PTU . .
wypelnione tylko wtedy, gdy drukowane sg paragony na drukarce fiskalnej.

W programie okreslony jest zestaw predefiniowanych kodow stawek podatku VAT. Sg to:

m A - stawka podstawowa

» B - stawka obnizona

m C - stawka zerowa

m 7 - stawka zwolniona

m K - druga stawka obnizona

m N - oznaczenie stawki niepodlegajacej ustawie o podatku VAT (stawka uzywana jest podczas
wystawiania dokumentéw typu NP)

m # - oznaczenie stawki dotyczacej dokumentéw z odwrotnym obcigzeniem, ktore wystawia
sprzedawca

m * . stawka sumaryczna stosowana w przypadku dokumentéw zakupu wystawianych w
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programie Budzet (stawka ta uzywana jest do wprowadzenia sumarycznej kwoty podatku VAT z
dokumentu zamiast kwot przypadajgcych na poszezegdlne stawki)

Jezeli wymagane jest uzywanie stawki 22% i stawki 7%, zmienionych w 2011 przejsciowo na 23% i
8%, to muszg one mie¢ kody G i H (odpowiednio).

Uwagal
Uzywanie kodéw stawek podatku VAT innych niz predefiniowane bgdzie powodowato
nieprawidtowosci na wydrukach rejestrow sprzedazy i deklaracji VAT 7.

Rodzaje dokumentow

Stownik definiuje wszystkie dostepne w programie rodzaje dokumentdéw. Stownik ten jest rozszerzalny
i mozna do niego dodawaé nowe pozycje.

Stownik rodeajow dokumentdw X
‘ 'Kod‘ : Korekta f ; Mazwa rodzaju dokumenty - Maghbwek dokumentu na wyd_rukax:h ‘ Szablon numeru dokumentu. - A
S FI i Faktura inwestycying Faktura va&T

FR M Fakiurarola Faktura V&T

T Korekta fakiury Fakbura korygujaca VAT <CTy39999I0na 1ML BED: TDY T <

KF
KR T Korekta rachurku Rachunek korygujacy <CTi59999I0 A ML BEDITOY T <1 l
KP M Kwitariusz przychodowy LED = ES ] 1 SHULHUCT = 5P/
© RU M Rachunsk Rachunek 2CTV99959I0: A ML SEDTRY T <!
fF N Refakiura jako faktura VAT Faktura vaT <CT:3925ID A IMLISEDTDY T <t '
YR M Refaktura jako rachunsk Rachunek ZCTHS9999ID : A2ML I SEDTDY T > <!
W

¥od Korekta  Mazwa rodzaju dokumentu Nagidwek dokumentu na wydrukach

[Fv Jine  ~ |Faktura vaT |[Faktura vaT
Domysina nazwa wzorca do drukowania dokumenty Szablon numeru dokumentu Paragon
ifaktura,RTF ~ H{CT:‘SIBQQQIQ:AHV!L: SEDLTOY T <SP /o <RVFYIKIR > <GP =

Pojedynczy rekord stownika sktada si¢ z nastepujgcych pol:
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parametru Opis
Kod Dwuliterowy kod rodzaju dokumentu (jego identyfikator).
Korekta Znacznik moéwiacy, czy dany rodzaj dokumentu jest korekta.
Nazwa rodzaju Nazwa rodzaju dokumentu.
dokumentu
Nagtowek ,, . . . . . o
dokumentu na Tre$¢ napisu do umieszczania na wydrukach dokumentéw sprzedazy. Wartos¢
wydrukach tego pola uzywana jest przez nastepujace makra: @NG, @NH, @RD, @KDD.
Domys$lna nazwa
wzorca do Nazwa wzorca do drukowania dokumentu podpowiadana jest program w
drukowania momencie wystawiania nowego dokumentu sprzedazy.
dokumentu

Szablon numeru

Zakodowana posta¢ szablonu numeru dokumentu uzywana przez program do
automatycznego utworzenia sygnatury w momencie wystawiania nowego
dokumentu sprzedazy. Postaé szablonu tworzona jest za pomocg dedykowanego

dokumentu okna dialogowego wys$wietlanego po nacisnigciu przycisku, ktéry w ikonce ma 1
2 3 4'. Szczegolowy opis tworzenia szablonu znajduje si¢ w rozdziale Budowanie
szablony numeru dokumentu.

Paragon Znacznik méwiacy, czy dany rodzaj dokumentu moze by¢ drukowany na drukarce

fiskalnej (czy mozna wydrukowa¢ paragon).

Zmiana wickszo$ci z powyzszych pol nie wptywa na zachowanie dokumentow w programie. Stuzg
one jedynie jako wartosci domy$lne uzywane przy wskazywaniu rodzajow dokumentow dostgpnych w
ramach tzw. konfiguracji (szczegotowy opis tego elementu programu znajduje si¢ W rozdziale Stownik
konfiguracji). Tylko pole Nazwa rodzaju dokumentu jest zawsze pobierane z tego stownika.

Rodzaje towarow i uslug - sprzedaz

. Stownik pozwala na wprowadzenie podziatu towaréw i ustug na okreslone rodzaje. Dotyczy
dokumentdw sprzedazy.
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Stownik towardw | ustug (sprzedaz)

Kod Symbaol
DZIER_GRT Daierzawa gruntu 5T 221
'DZIER_LOK  Drierzawa lokalu 5T 021
%;MAT_PREE!‘ Materiaty preetargowe
| PARKING Migjsce parkingowe
TMAJEM Wajem lokalu komunalnego

 OGRODKI_DZ Ogrddki dziahowe
REKLAMA Tablice reklamowe
KSERC Ustugi kserograficzne
(UTRZ_ZIEL Utrzymanie zieleni
ZEOM_KIR Ziom kolaorowsy
ZEOM_ZLM Zlom zelazny
Kod Mazwa rodzaju towaru lub ushugi Symbaol
DZFIALK_RKR ”Dziaﬂ:i rekreacyine (ST 212

Pojedynczy rekord stownika sklada si¢ z nastgpujacych pol:

Nazwa parametru Opis

Kod

Dziesigcioznakowy kod rodzaju towaru lub ustugi. Shuzy do jednoznacznego
wskazania rodzaju, wiec jego warto$¢ nie moze powtarzac si¢ w stowniku.

Nazwa rodzaju
towaru lub ustugi

Nazwa rodzaju towaru lub ustugi. Uzywana jest na oknach dialogowych i
wydrukach.

Symbol

Dodatkowy symbol powigzany z rodzajem towaru/ustugi. Jego warto$¢ moze
powtarza¢ si¢ w ramach stownika.

Rodzaje towaréw i uslug moga by¢ uzywane do filtrowania dokumentow sprzedazy oraz do obliczania
sum przypadajacych na poszczegolne rodzaje (podsumowanie w rozbiciu na rodzaje towaréw i ustug).

Rodzaje towarow i ustug - zakup

Stownik pozwala na wprowadzenie podziatu towardw i ushug na okreslone rodzaje. Dotyczy

dokumentéw zakupu.
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Stownik towardw @ ustug (zakup) e
Kod - Mazwa rodzaju towaru lub ustugi Rodzaj czynnosd A
3
QBCHODY Chchody uraczystos ! Tylko opndatkowana
PROGRAMY Frografmy komputerowe | licencie Cpodathowana | zwolniong
PRAWN Uslugi prawnicze i notarizine Opedatkowana | znolniona
TELEKOM Ushugi telekomunikacyjne Opodatkowana | zwalniona
DROGL Utrzymanie drig Tylko opodatkowana
WYBORY Wybory Tylke opodatkowana
V]
Kad Mazwa rodzaju towaru lub ushugi Rodzaj czynnosc
M&T_SPRZ ”Materiah;'i sprzety ' %Ty!k.n opodathowana
54 Zapisz

Pojedynczy rekord stownika sktada si¢ z nastepujgcych pol:

Nazwa parametru Opis
Kod Dziesigcioznakowy kod rodzaju towaru lub ushugi. Stuzy do jednoznacznego
wskazania rodzaju, wiec jego warto$¢ nie moze powtarzac si¢ w stowniku.
Nazwa rodzaju Nazwa rodzaju towaru lub ustugi. Uzywana jest na oknach dialogowych i

towaru lub ustugi wydrukach.

Domyslny rodzaj czynnosci uzywany podczas wprowadzania nowej pozycji na

Rodzaj ezynnosc liscie towaréw/ustug i liscie stawek podatku VAT.

Rodzaje towardw i ustug moga by¢ uzywane do filtrowania dokumentéw zakupu oraz do obliczania
sum przypadajacych na poszczegdlne rodzaje (podsumowanie w rozbiciu na rodzaje towarow 1 ustug).

Grupy towaréw
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4
Kod Mazwa grupy towardsw
]D Hﬁ.rtykubj spoiywcze ]
AnuIUJ Eﬁ Zapisz
~ Pojedynczy rekord stownika sktada si¢ z nastgpujacych pol:
Nazwa parametru Opis

Kod J ednoznakowy kod grupy unikalny w ramach catego stownika.
Nazwa grupy towaréw Nazwa grupy towarow Uzywana Jest na oknach dialogowych i wydrukach
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Stownik stuzy do wprowadzenia podziatu towar6éw i ustug na okreslone grupy. Dotyczy dokumentow

sprzedazy.

X

Stownik grup towardw

Grupa cenowa &
Grupa cenowa B

Wada

A

B

T GrupacenowaC
E

H  Zhom

Kod Nazwa ;rupy towardw ; e

Grupy towaréw i usthug moga by¢ uzywane do filtrowania dokumentow sprzedazy oraz do obliczania
sum przypadajacych na poszezegélne grupy (podsumowanie w rozbiciu na rodzaje grupy towarow).

Magazyn

Stownik ten nie jest magazynem sensu stricto. Stuzy do wprowadzania szablonéw towarow i ushug
uzywanych do wypelniania trescig czgsci pol wehodzacych w sklad dodawanego towaru lub ustugi.

Dzigki temu mozna skréci¢ czas potrzebny na wystawienie dokumentu sprzedazy.
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Rodzaj towaru lub ustug

' DZRLOKAL Dzierzawa lokalu Dziersaws lokalu
:MAT_PRZEF Materiaty preetargowe Materiaty przetargowe 1540
SCIEKT Scieki Soieki 3,
| SMIECT Viywz nieczystodo statyeh Emieci 250
;TABLRE}Q_AM Tablice rekamowe Tablice reklamowe 130,
ZHOM_KOLOR Tiom z metal kolorowych Ziom kolorowy 12,
;ZtOM_ZELAZN‘f Flom zelazry Ziom zelzzny 5, k

Mazwa towary lub ustugl

Drierzawa dzialki

Syrmbol Kod towaru lub ustugi Cena jedn. Typ cery jedr, % VAT

IDZRDZIALKA | Drierzawa gruntu 15,0000 | Brutto
Jednostka PrWWIL Grupa towardw
im.kw. H ]%Grupa cenowa B
Klasyfikaga budzetowa Ksiegowanie kwoty netto Ksiegowaniz podatiu VAT
Dzist  Rozdziat Paragraf Pozvcia Konta 'Winien’ Korto 'Ma' Konto "Winien' Konto Ma’
| s 4| 2| 1| |98 IEE | |z IE ]

Pojedynczy rekord stownika sktada si¢ z nastgpujacych pol:
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Nazwa

parametru Opis
Nazwa kodowa elementu magazynu. Jego warto$é musi by¢ unikalna w obrgbie
Symbol catego stownika. Pole to uzywane jest do wyszukiwania elementu w magazynie
podczas wystawiania towaru lub ustugi.
N t .
azwa toward Nazwa towaru lub ustugi.
lub ustugi

https://wiki.groszek.pl/index.php?title=Rejestr VAT _instrukcja&pr...

Kod towaru lub
ustugi

Kod towaru lub ustugi ze Stownika rodzajow towaréw 1 ustug.

Cena o . .
jednostkowa Warto$¢ ceny jednostkowe;j.
Typ ceny . .. .
jednostkowe] Typ ceny jednostkowej: Netto - bez podatku VAT, Brutto - z podatkiem VAT.
% VAT Stawka podatku VAT.
 Jednostka Jednostka miary.
PKWiU Symbol PKWiU.
Grupa towaréw  Kod grupy towaréw ze Stownika grupy towardw.
Klasyfikacja . . . . . . . .
budzetowa Dzial, rozdziat, paragraf i pozycja skltadajgce si¢ na klasyfikacj¢ budzetowa.
Ksiegowanie e . .
Jwot netto Numery kont Winien i Ma do ksiggowania kwoty netto.
Ksiegowanie D . .
podatku VAT Numery kont Winien i Ma do ksiegowania kwot podatku VAT.

Magazyn moze by¢ uzyty w trakcie wprowadzania pozycji na liste towar6w i ustug. Szczegodtowy opis
znajduje sie w czesci dotyczacej wystawiania dokumentéw sprzedazy.

Rachunki bankowe

30z 57

Stownik stuzy do wprowadzenia rachunkéw bankowych, na ktére powinny by¢ przelewane platnosci z

tytutéw, na ktore wystawiane sg faktur.

28.04.2017, 12:12




Rejestr VAT instrukcja — wiki.groszek.pl https://wiki.groszek.pl/index.php?title=Rejestr_VAT _instrukcja&pr...

*

Stownik rachunkdw bankowyeh

MNumer rachunku bankowego

LK.

‘ S 14 111111110000 0201 29328023 Bank Spaidzielczy w Testowie Uy
34 1111 111100000201 29323024 Bank Spoldsiglczy w Testowie Przetargi

L.k, Mumer rachunku (bez .} Mazwa banku Nazwa opisowa

81 |[1111 111100000201 2932 1900 ||Bank Spéidzielczy w Testouie |Faktury

Anulug o @ Zapisz

Pojedynczy rekord stownika sktada si¢ z nast¢pujacych pol:

Nazwa parametru Opis

L.k. Dwucyfrowa liczba kontrolna.

Numer rachunku | Numer rachunku bankowego z pominigciem liczby kontrolne;j.

Nazwa banku Nazwa banku, w ktorym prowadzony jest rachunek.

Nazwa opisowa Opis przeznaczenia rachunku bankowego.

Liczniki

Stownik zawiera liczniki uzywane do automatycznego tworzenia numeréw kolejnych. Dla kazdego
roku powinien zostaé¢ zdefiniowany oddzielny zestaw licznikéw. W gérnej czesci okna dialogowego
znajduje sie pole o nazwie Dotyczy roku, stuzace do wybrania roku, za ktéry maja by¢ wyswietlone
liczniki w tabeli ponize;j.
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Liczniki X
Dotyczy roku | 20 lfﬂ
Kod MNazwa licznika Wartost gidwna  Zawartodt stosu l A

A2 Korekty faktur VAT
&4 Kwitariusze przychodowe

A5 Refaktury vAT 0
A5 Faktury wewnetrzne 0
5G  Rejestr sprzedazy - licznik gidwny 13
SK Rejestr sprredagy -lcznik korsht i
SM Rejestr sprzedazy - licenik faktur MP

G Rejestr zakupdw - liczrik gy =
7K Rejestr zakupdw - licznik korekt a

Kad Mazwa licznika Wartnsc gidwna
(a1 |IFaltury vaT I 23

Pojedynczy rekord stownika sktada si¢ z nastepujacych pol:

Nazwa

Opis
parametru P!
Rok Rok, do ktérego odnosi si¢ licznik.
Kod Dwuznakowy kod licznika unikalny w obrebie danego roku.
Nazwa L
- Nazwa licznika.
licznika
Wartos¢ Warto$¢ gtéwna licznika. Pobranie z licznika numeru kolejnego zwrdci wartos¢ o
gtowna jeden wieksza, o ile stos jest pusty.
Stos licznika zawiera wszystkie zarezerwowane 1 wycofane wartosci pobrane z
Zawarto$¢ licznika. Kazda warto$é przedstawiana jest w postaci [numer]:[status], gdzie [numer]
stosu licznika - warto$¢ pobrana z licznika, [status] - status wartosci (0 - wycofany do ponownego
uzycia, | - zarezerwowany).

Pigé¢ predefiniowanych licznikéw uzywanych jest wewnetrznie przez program. Sg to:

» SG - licznik gléwny do nadawania numeru kolejnego dokumentom sprzedazy w ramach roku,
m SK - nieuzywany,
» SN - licznik gléwny do nadawania numeru kolejnego dokumentom typu NP w ramach roku,
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m ZG - licznik gtéwny do nadawania numeru kolejnego dokumentom zakupu w ramach roku,
s ZK - nieuzywany.

Liczniki predefiniowane nie mogg by¢ usuwane a ich kod nie moze zosta¢ zmieniony. Nie powinny
by¢ uzywane do tworzenia numeréw dokumentéw. Pozostale liczniki powinny by¢ dodawane do
stownika tylko w celu tworzenia szablonu numeru dokumentu. Zapewnig one automatyczne
generowanie numeru dokumentu sprzedazy podczas jego wystawiania.

Kategorie (sprzedaz i zakupy)

Stownik stuzy do wprowadzenia podziatu dokumentéw sprzedazy i zakupéw na kategorie.

Shownik kategorii (sprzedai i zakup) X

Rejestr - ! Kategoria A

Sprzedaz  Najem

Sprzedaz  Zlom
Zakupy Inwestycie drogowe
Zakupy Materiahy biurowe
Zakupy Media
Zakupy Telefon

Rejestr Kategoria
@ sprzedaz () Zakupy Czlerzawa gruntu

Pojedynczy rekord stownika sktada si¢ z nastgpujacych pol:

Nazwa parametru Opis
Rejestr Rejestr, do ktorego nalezy dana kategoria.
Kategoria Nazwa kategorii. Uzywana jest na oknach dialogowych i wydrukach.

Kategorie moga byé uzywane do filtrowania dokumentow oraz do obliczania sum przypadajgcych na
poszczegdlne kategorie (podsumowanie w rozbiciu na kategorie).
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Wspolezynniki do obliczania podatku do odliczenia

Stownik zawiera zestaw wspélczynnikéw struktury sprzedazy i proporcji w poszezegolnych latach.

Wepstczynniki do obliczania podatku do odliczenia X
Rok | Waepdhzyrink [%] ' Proporcia ["u] Korekia podatku Korekta srodkdw e, Korekta poz. nabyé A
o1 T L RS B
2013 B85 70,52 43,66 -27.28
2014 75 0,00 0,00 7,00
2015 82 100 404,17 200,44 203,73

¥orekta podatku naliczonego do odliczenia
Rok Wepdhzynnik [%] Proporcia [34] Wszystkie nabyda Nabyrie srodkdw rw.  Pozostale nabyda

}

[ 2016]] 82]| 85| | | |

Pojedynczy rekord stownika sktada si¢ z nastepujgcych pol:

Nazwa parametru Opis
Rok Rok, do ktérego odnosza si¢ wspdtezynniki.
Wspotczynnik Warto$¢ wspotczynnika struktury sprzedazy (WSS) w procentach

Wartos¢ proporcji (tzw. prewspéiczynnika) w procentach. Obowigzuje od roku

Proporcja 2016,
Korekta podatku do Wysoko$¢ korekty poda‘Fku nahczgnego do odhcz?ma za poprzedni rrok
odliczenia podatkowy. Korekta umieszczana jest na deklaracji VAT 7 za styczen danego

roku w czescei D.3.

Ustalenie wartosci wspdlezynnikéw oraz wysokosei korekty podatku do odliczenia powinno by¢
dokonywane za pomoca operacji Korekta wspotczynnika struktury sprzedazy.

Konfiguracje

Stownik zawiera tzw. konfiguracje. Dla systemu pod ta nazwa kryje si¢ zestaw danych, kt6re maja
wplyw na cze$é operacji dotyczacych dokumentow sprzedazy (przede wszystkim) i zakupow (w
mniejszym zakresie). Kazdy zalogowany do programu operator zawsze pracuje w ramach jednej
konfiguracji. Jest ona wybierana automatycznie, gdy operator nie jest przypisany do zadnej
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konfiguracji albo przypisany jest tylko do jednej. Jezeli liczba konfiguracyi, z ktérymi powigzany jest
operator jest wieksza od 1, to wy$wietlane jest okno dialogowe z listg konfiguracji do wyboru. Nazwa
konfiguracji, do ktérej zalogowany jest operator wy$wietlana jest na pasku statusu gléwnego okna
programu.

Uwaga!

Konfiguracja o identyfikatorze réwnym 1 jest traktowana przez system w szczego6lny sposob.
Wystepuje pod nazwa Konfiguracja standardowa (nazwg mozna zmienic), jest zawsze dostepna
i jest do niej automatycznie logowany kazdy operator, ktory nie jest przypisany do zadnej
konfiguracyi,

Po zainstalowaniu programu Konfiguracja standardowa zawiera wszystkie dostgpne rodzaje
dokumentow.

Mazwa konfiguradi Mr rachunku bankowego

2 Wydziat edubadgi

16 Wydziat budzetowy 1111 11110000 0201 2332 1900
15 Wydziat gospadarkd gruntami 1111 11110000 0301 28323023
18 Kemunalmy Zakiad Budzetowy 1111 11110000 0201 2832 5024 ‘

Mazwa konfiguradi
Konfiguracia standardows

| Dokumenty -

Pojedyncza konfiguracja sklada si¢ z nastgpujgcych pol:
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Nazwa .
Opis
parametru

D Identyfikator konfiguracji w postaci liczby catkowitej. Nadawany jest
automatycznie przez system.

Nazwa , . . .

konfiguracii Nazwa, pod ktdrg konfiguracja jest widoczna w programie.

Numer . .

rachunku Domy$lny numer rachunku bankowego nadawany automatycznie dokumentom

bankowego wystawianym w ramach danej konfiguracji.

Dokumenty Lista rodzajéw dokumentéw dostgpnych w danej konfiguracji.

Operatorzy Lista operatoréw, ktorzy moga logowac si¢ na dang konfiguracje.
Parametry dotyczace danej konfiguracji. W sklad parametréw wchodzg: definicje

Parametr kolumn do drukowania listy towaréw i ustug, formaty liczb (kwot), klasyfikacje

Y budzetowe i numery kont do ksiegowania kwot netto i podatku VAT. Szczegttowy

opis tych parametréw dostepny jest w rozdziale Parametry konfiguracji.

Dokumenty wchodzace w sklad konfiguracji

Lista rodzajéw dokumentéw wehodzacych w sktad danej konfiguracji wy$wietlana jest po nacisnigciu
przycisku Dokumenty. Lista okre$la wszystkie rodzaje dokumentdw dostgpne w ramach danej
konfiguracji. Oznacza to, ze podczas wystawiania dokumentéw sprzedazy i rejestrowaniu
dokumentéw zakupéw bedzie mozna wybraé tylko te rodzaje, ktére znajduja sie na tej liscie.
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Lista rodzajéw dokumentdw z wybrang konfiguracji

Wydziat budzetowy

‘Korektaf Mazwa rodzaju dokumeniy ragidwek dokumentu na wydrukach

Rodzaj

FI N Fakburs inwestyoyina Faktura vaT
KF T  Korekta faktury Fakiura koryguiaca YAT
v
Rodzaj dokumenfa.; Nagléwek dokumentu na wydrukach
%Faktura YaT : Faktura AT
Domyvélna nazwa wzorca do drukowania dokumentu Szablon numeru dokumentu ‘Paragon
faktura RTF “ } l 2CT:9399910: 4 1ML SEDLTDY T2 <SP = <RVIFVIK

Wyswietlone okno dialogowe jest prawie takie samo, jak w przypadku Stownika rodzajow
dokumentéw. Roznica sprawdza sie do tego, ze w tym przypadku wybieramy rodzaj dokumentu ze
stownika poprzez jego nazwe, wiec nie sg dostepne pola z kodem rodzaju dokumentu i znacznikiem

Korekta.

Pojedynczy rekord sktada si¢ z nastgpujacych pol:

28.04.2017, 12:12

https://wiki.groszek.pl/index.php?title=Rejestr_VAT_instrukcja&pr...



Rejestr VAT instrukcja — wiki.groszek.pl https://wiki.groszek.pl/index.php?title=Rejestr_VAT_instrukcja&pr...

Nazwa parametru Opis

Rodzaj dokumentu ze Stownika rodzajow

Rodzaj dokumentu , . .
dokumentdéw wybierany poprzez jego nazwe.

Treé¢ napisu do umieszczania na wydrukach
dokumentéw sprzedazy. Wartos¢ tego pola
uzywana jest przez nastgpujace makra: @NG,
@NH, @RD, @KDD.

Nazwa wzorca do drukowania dokumentu

Domy$lna nazwa wzorca do drukowania dokumentu  podpowiadana jest program w momencie
wystawiania nowego dokumentu sprzedazy.

Nagtowek dokumentu na wydrukach

Zakodowana posta¢ szablonu numeru
dokumentu uzywana przez program do

Szablon numeru dokumentu automatycznego utworzenia sygnatury w
momencie wystawiania nowego dokumentu

sprzedazy.

Posta¢ szablonu tworzona jest za pomocg
dedykowanego okna dialogowego wyswietlanego po
naciénieciu przycisku . Szczegdétowy opis tworzenia ~ Paragon
szablonu znajduje sie¢ w rozdziale Budowanie ‘
szablony numeru dokumentu.

Znacznik moéwiacy, czy dany rodzaj dokumentu moze
by¢ drukowany na drukarce fiskalnej (czy mozna
wydrukowaé paragon).

Po kiknieciu przycisku z cyferkami 'l 2 3 4" mozliwe jest:

Budowanie szablonu numeru dokumentu Program udost¢pnia mechanizm automatycznego
tworzenia numeru (sygnatury) dokumentu na podstawie szablonu. Posta¢ szablonu definiowana jest
dla danego rodzaju dokumentu zaréwno w Slowniku rodzajéw dokumentéw jak i na liscie dokumentow
dostepnych w ramach konfiguracji. Przy wystawianiu dokumentéw uzywane sa tylko szablony

- pochodzace z konfiguracji.
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Edhycja szablonu numeru dokumentu X

Rodiaje elementéw sygnétury

ur

g xS i !
Mapis o stade] wartngd Separator
Pole edycyine Wartpéé z dokumentu sprzedady
Licarik Separator
Wartos¢ z dokumentu sprzedazy Wartng¢ z dokumentu spreedazy
Separator

Wartodd z dokumentu sprzedaiy

Przykiadawy numer Kod licznika
19999%&1;134;‘2011 [ A1 - Faktury YAT o
Maks, liczba znakdw numeru Maks. liczba cyfr

[ 1 {-1 oznacza brak ograniczer) rwm ﬂ

Wartosc pobierana z licznika zalezy od roku

[Jrumer uzupeiniany zerami z lewej strony

] zapisz

Kazdy szablon ztozony jest z tzw. elementdw sygnatury, ktérych dostepne rodzaje znajdujg sic w lewej
gdrnej czesci okna (pod nazwa Rodzaje elementow sygnatury).

Nazwa .
Opis
parametru
Separator Pojedynczy znak oddzielajacy czesci numeru od siebie, np. /

Napis o statej

y Dowolny ciag znakow tworzacy stat $¢ ru, np. WGG.
wartos$ci yc1ag WwOrzgcey statg CZese numeru, np

Cze$é numeru, ktéra jest edytowalna. Nalezy poda¢ maksymalng liczbg znakow
Pole edycyjne tworzacych pole. Dodatkowo mozna zaznaczy¢: czy pole ma by¢ numeryczne, ¢zy
pole ma zawiera¢ tylko duze litery.

Okregélenie licznika do automatycznego tworzenia numeru kolejnego. Oprocz
wskazania licznika nalezy poda¢ maksymalng liczbe cyfr tworzacych numer kolejny.

Licznik Dodatkowo mozna okreslié: czy warto$é pobierana z licznika zalezy od roku
(domys$lnie: tak), czy numer powinien by¢ uzupetniany zerami z lewej strony.
Wskazanie wartosci z dokumentu sprzedazy, ktéra ma zosta¢ przekopiowana do
Warto$¢ numeru dokumentu. Dostepne s3 nastepujace wartosci: miesige sprzedazy (dwie
dokumentu cyfry), dwucyfrowy rok sprzedazy, czterocyfrowy rok sprzedazy, rodzaj dokumentu
sprzedazy sprzedazy (dwuznakowy kod), identyfikator konta wymiarowego (dla dokumentow

wystawianych przez zewngtrzne systemy wymiarowe).

Budowanie szablonu polega na przesunieciu wybranych rodzajow elementéw sygnatury z listy
Rodzaje elementéw sygnatury na listg Elementy sygnatury. Stuzy do tego przyciski umieszczone na
pionowym pasku pomiedzy listami. Do usunigcie elementu z listy stuzy przycisk z strzatkg w lewa
strone (Usur element z szablonu). Z kolei za pomoca przyciskow gora / dét// mozna zmieni¢ kolejnos¢
elementow sygnatury.
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Po wybraniu pozycji na licie Elementy sygnatury program wy$wietla pola edycyjne do wprowadzenia
parametréw specyficznych dla danego rodzaju elementu. W lewej dolnej czgéci okna znajduje si¢ pole
wyswietlajace przyktadowy numer dokumentu utworzony na podstawie listy Elementy sygnatury.
Kazda zmiana na tej liscie powoduje aktualizacje przyktadowego numeru. Ponizej przyktadowego
numeru znajduje sie pole Maksymalna liczba znakéw numeru, za pomoca ktérej mozna nalozy¢
ograniczenie na dtugo$é numeru. Domys$lna warto$¢ dla tego pola to -1, oznaczajgca brak ograniczen
na maksymalng liczbe znakow.

Operatorzy powigzania z konfiguracja

Lista operatoréw, ktorzy mogg logowac sie na dang konfiguracje wys$wietlana jest po kliknieciu
przycisku Operatorzy.

Lista operatoréw zwiazanych z konfiguracja X

Wydziat budzetowy

; ewa,dabacka 5
‘urgzula.nowak 7.

Mazwa operatora

‘admiristratar

Na liscie znajdujg sie wszyscy operatorzy, ktorzy mogg logowac si¢ na dang konfiguracje.
Parametry

Parametry konfiguracji dostepne sg po nacisnigciu przycisku Parameiry.
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Farametry X
s - Paramelry konfiguraci {d: 15) S “Kolumny iistyfdwaréwfnsiug {bet} k
- Kolurmny listy towarc’:w;'usfug {tx - Nagléwek kolumny ~
- Kolummy sty towardwjustug {t; (liemer pozycii § ; E
« -Formaty liczb i dat _ Hr
N vy t d (RN =
L. Cena jednostkowa Kolumnaﬁjes ruk? Wana § ;
o Tiggé Liczba znakdw  Wyrdwnanie f
Kwoty brutto | netto S 4 f !Do prawei ; ipoz. t
Lo Kwwoty podatku VAT
- Budzet - dokumenty sprzedazy ) .. .
- Budiet - dokumenty zekupsw | Nazwa towaru lub zakres ustegi Né?@ﬁk kolumny e
) B e Mazwa towaru |
[l Kolumna jest drukowana e .
Liczha znakdw  Wyrdwnanie
20 E Do lewej e
SymbofPKWiUm .
Kolumna jest drukowana
Liczba znakdye  Wyrdwnanie
3 E Do drodka e
3ednostka miary Hagtonekkolumny
Kolumna jest drukowana ......... s s S
Liczba znakdyw  ¥yrdwnanie ?Er’.i.ﬁ?":ﬂ(a - g
9 : Da grodka ~
< >3 v

Zakres danych do edycji jest taki sam jaki zostat opisany w rozdziale Parametry konfiguracji.

Edycja wzorcow i1 wydruku

Wzorce wydrukéw shuza do tworzenia drukowalnych postaci dokumentéw sprzedazy oraz do
drukowania deklaracji VAT 7. Jako wzorce uzywane sg przede wszystkim pliki typu RTF (Reach Text
Format). Mozna takze korzysta¢ z plikéw tekstowych (rozszerzenie .dok) i plikéw programu Word
(rozszerzenie .doc). Wzorzec wydruku sklada si¢ z dowolnego tekstu 1 tzw. makrodefinicji (w skrocie -
makr). Makrodefinicje s zamieniane podczas tworzenia wydruku na odpowiednie wartosci pobrane z
drukowanego dokumentu (np. makro @BB() zostanie zmienione na kwote brutto).

Katalog ze wzorcami do drukowania dokumentow sprzedaiy

EC:KProgram Files [xB&)WL. 1, INFO-SYSTEM v wzorce)

Dastepne wzorce wydrukdw

faktura,RTF

12 Edytuj wzorzec @ Dodaj weorzec

Po wybraniu z menu pozycji Edycja wzorcow wydrukéw wyéwietlane jest okno dialogowe, na ktérym
znajduja si¢ nastgpujace elementy:
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w Katalog ze wzorcami do drukowania dokumentéw sprzedazy - petna nazwa katalogu, z ktorego
program odczytuje liste dostepnych wzorcow wydrukow (czyli plikéw z jednym z rozszerzen:
.1tf, .dok lub .doc),

= Dostepne wzorce wydrukéw - wybrany wzorzec z listy nazw wzorcéw wydrukow odczytanych z
katalogu opisanego w poprzednim punkcie,

» Edytuj wzorzec - przycisk do edycji wybranego wzorca wydruku,

= Dodaj wzorzec - przycisk do dodania nowego wzorca wydruku.

Po wybraniu wzorca wydruku i nacisnieciu przycisku Edyruj wzorzec wyswietlony zostanie edytor
zalezny od typu dokumentu, w ktérym zostal przygotowany wzorzec. W przypadku rozszerzen Fifi
.dok zostanie uzyty wbudowany edytor, a w przypadku rozszerzenia .doc zostanie uzyty program,
ktéry w systemie Windows skojarzony jest z tym rozszerzeniem. Do edycji wzorcoéw typu RTF
uzywany jest wbudowany edytor, ktéry udostepnia list¢ wszystkich makrodefinicji i pozwala na ich
wstawianie w wybrane miejsce w dokumencie. Makrodefinicje udostgpniane sg w postaci listy
rozwijanej w lewej gornej czesei okna (jak na rysunku ponizej, pole z napisem Wybierz szablon
procedury do wstawiania w tekst).

Plik Edycja Widok Format

A mrial

BkE =

{W’ybierz szablon procedury do wstawienia w tekst

El 'l'1"'2"'3"'4"‘5'1'5"'?'['8""3"'113’

Razem z systemem dostarczany jest specjalny wzorzec o nazwie rv-makra.rtf, ktory zawiera wszystkie
dostepne makrodefinicje wraz z ich opisem i przyktadem uzycia. Wzorzec jest na biezgco
aktualizowany przy zmianach programu wprowadzajacych nowe makra.

Ustawienia drukarki

Informacje o Srodowisku

- Funkeje pomocnicze

42z 57

Umowy - aktualizacja stawek podatku VAT na rok 2011

Zestawienie SQR
Generator SQR pozwala na wyszukiwanie wybranych informacji w bazie danych. Mozliwe jest
napisanie na whasne potrzeby odrgbnych funkcji. Program zawiera kilka podstawowych funkeji. Dane

prezentowane sg w jezyku HTML w oknie domyélnie ustawionej przegladarki internetowe;j.
Szczegbtowe informacje dotyczace tworzenia i korzystania z Generatora SQR dostepne sg tutaj.

Funkcje pomocnicze

Ustawienia drukarki

Polecenie Ustawienia drukarki wy$wietla okno dialogowe, w ktorym mozna wybra¢ domyslna
drukarke uzywang do drukowania dokumentow i zestawien.
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Import danych
Aktualizacja on-line

Zmiana bazy danych

Wyswietla okno z lista baz. Wybieramy na ktora baze chcemy si¢ zalogowac. Wymagane bedzie
ponowne zalogowanie.

Informacja o Srodowisku

Polecenie Informacje o $rodowisku wys$wietla okno dialogowe, na ktorym wyswietlane sg informacje
o programie i bazie danych.

Nazwa systemu: I

Wersia systemu: ]

Ustugi Informatyczne INFO-5YSTEM {DEMO]

MNazwa wiasddela:

Klucz akbywacyiny:

Ugytkoveniks tadministrator
Potoienie pliku INI: }C:‘\Program Files {x38Y\J.1. INFO-5YSTEM

Poloienie bazy: |C:Program Files {x85Y4. 1, INFO-5Y5TEM 1

160215 ]

Wersja bazy:

Serwer

Rodzaj serwera: {Interbase {dbExpress) 1 Rodzaj polarzenia: gr!jSE;irny'

|
|
iTen komputer J
|
Operator; I

Operator

Przelogownie operatora

W sytuacji pracy programu z wieloma operatorami, po wybraniu tej opcji wyswietla si¢ okno
pozwalajace na podanie nazwy i hasta nowego operatora.

Uwaga!
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Zmiana operatora nastepuje tylko na poziomie programu i bazy danych. W srodowisku systemu
operacyjnego i sieci operator pozostaje niezmieniony, dla jego zmiany nalezy wykona¢ operacje
ponownego zalogowania w programie Windows lub w sieci. Réwniez w sytuacji, kiedy
uwierzytelnienie w programie zostato poswiadczone kontem Windows, operator zalogowany na
konto Windows pozostaje bez mian, a operatora do programu zostaje zmieniony.

Zmiana hasla zalogowanego operatora

Wyséwietla okno zmiany hasta zalogowanego operatora.

Dziennik zdarzen

Okno zawiera rejestr operacji wykonywanych przez operatorow.

Koniec

Zamyka polgczenie z bazg danych 1 wylgcza program.
Sprzedaz

Wystawienie faktur

Okreilanie witepnych parametréw dokumentu sprzedazy

Biezacy miesiac sprzedazy

Miesiac

Sprzedawca

MNazwa 5

Adres g { Rok

b
NP ] Data

Dokument Miesiac sprzedazy Dane do sygnatury
Rodzaj Odwrotne obciaz, Typ Zaliczka Falktura NP Miesiac Miesigc Rok
el v b Maj b

Faktura VAT v Me

Wybér rodzaju dokumentu:

= Faktura,
» Faktura wewngtrzna - nota ksiggowa,
» Dokument wewnetrzny - rachunek.

Odwrotne obciazenie w przypadku wystapienia takiego dokumentu. Nalezy ja wybiera¢ w przypadku,
gdy dokument dotyczy dostawy towardw, dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust.
1 pkt 5 ustawy. Warto$é pola 'Odwrotne obciazenie' ma znaczenie podczas tworzenia deklaracji VAT-7.
Decyduje o tym, do ktorych komorek deklacji zostang zapisane kwoty netto i podatek VAT z
dokumentu. Obowigzujg nastepujace zasady (dotyczy wersji 15):

.
] 1
: *) 'Wystawca' - kwota netto do komérki 31 (podatku VAT nie ma), :
1 *) 'Nabywca' - kwota netto do komérki 34, podatek VAT do komoérki 35, :
' *) 'Nabywca (pkt 5)' - kwota netto do komérki 32, podatek VAT do komoérki 33. 1
1] ]
B o o e o e e e e A A M e ER M e e e e e M e e e e MK M M e e M M M R e e M e me M A W M T M M W M M M e e e RS <
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Okreslenie parametru ceny - brutto/ netto

Ckreslanie wstepnych parametréw dokumentu sprzedazy X

Sprzedawca Biezacy miesiac sprzedaty
Mazwa f 1 Miesigc (Maj “J
Adres if ; Rok
P | Data
Dokument Miesiac sprzedazy Dane do sygnatury
Rodzaj ] Odwrotne obcigz, Typ Zaliczka Faktura NP Miesiac Rok Miesisgc Rok
Faktura VAT v Ne v voME voMNe v M .

Wystawea

Nabywea T T

Mabywea {pkt 55 ¥ Ewé Zakoficz - Wystawwi

Faktura typu NP W przypadku rozliczenia dokumentdéw nie objetych podatkiem VAT.

Miesiac sprzedazy - okreslenie miesigca sprzedazy. Sprzedaz moze by¢ dokonana w miesigcu styczniu,

a dane do sygnatury dokumentu mogg by¢ wstawione z innego miesigca.

" Dane do sygnatury - uzupetnianie w przypadku réznych data sprzedazy i1 daty sygnatury.

Nastepnie klikamy umieszczone na dole okna przycisk Dalej. Nowe okno umozliwia nam dodawanie
pozycji sktadowych faktury (nazwa towaru i ustugi i wybér odpowiedniej stawki podatku VAT).

Edhyeja towaru lub ustugi x

Mazwa towaru lub ustugi
Sprzedaz drewns

Kod rodzaju towary lub ushugi Grups towardw PRYVIL Jednostka miary

| 720-Sprzeda drewna E szt ~

Tiogs Cena jedn. netto Metto o AT Podatek VAT Brutto

[ 1,0000 | 1,000 | 8% ~ 0,08 24| 1,08zt
Klasyfikacjs budietowa Ksiegowanie kwoty netto Ksizgowanie podatku VAT

Dziat  Rozdzial  Paragraf Pozycia Konto "Winier' Konito 'Ma' Kerto Winien' Korto ‘Ma'

I | I |

|

B ogeon

Wystawienie korekt
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Okreflanie wetepnych parametrdw dokumentu sprzeday X

Sprzedawca Biezary miesigc sprzedazy

{ ¥
Mazwa i E Miesigc |Mal
Adres | i Rok  |2016 ‘
ne | Data  |23.06.2016 |
Sygnatura korygowanego dokumenty Dane korygowanego dokumenty
Numer Rodzaj Data sp. Migsiac sp.
| 1/01/2006 | Faktura VAT i |05.01.2006 | styczer -
Korekta Miesiac sprzedady Dane do sygnatury
Rodzaj korekty Typ korekty Odwrotne obdaz, Typ Miesige Miesige Rok
%Korekta faktury g f Drug i :': Brutto nyv {Maj %Maj :

Zakohcz Wystaw

Wybieramy numer faktury, ktérego dotyczy korekta. Po dokonaniu wyboru powinien pojawic si¢
dokument, ktérego dotyczy korekta (dokument pierwotny). Okreslamy rodzaj dokumentu: korekta
faktury, a nastepnie typ korekty: I (zmiana danych nagléwkowych) czy 11 (zmiana rodzajow towaréw i
ustugi lub zmiana warto$ci korygowanego podatku VAT). Dokumenty dotyczace korekt muszg by¢
potwierdzone podpisem odbiorcy faktury (korekta deklaracji VAT za podany miesigc).

Informacje

Okno dostarcza nam funkcje wyszukiwania dokumentoéw po okreslonych kryteriach, ktére wybieramy
Z menu rozwijanego.

Zestawienie dokumentow sprzedazy

462 57 28.04.2017, 12:12



Rejestr VAT instrukcja — wiki.groszek.pl

https://wiki.groszek.pl/ index.php?title=Rejestr_VAT _instrukcja&pr...

23 Dokumenty sprzedazy — O X
Zakres miesiecy sprzedazy Jednostka Sposéb sortowania
Ma v [as] L - v Urzad v -
Zakres dat sprzedazy Zakres dat wystawieniz Zakres dat powestania obowiszku podat, Ffodzaj rejestru
- : e @ Standardowy
“_:]U \/g—“:j; v ; S ~“: v§ gl:jui (—)FakmryNP
L.p, Sygnatura Rodzaj Datasp. | Datawyst, Datap.o.p Brutto Podatek VAT Hazwae nabywoy »
2 1404/05/2016 Fy  0£2.,05,2016 03.05,.2016 09.05.2016 4512,50 862,50
3 1375052015 Fy 06,05 2316 056.05, 2016 06.05.2016 106044 198,25
4 1405/05/2015 FY  09.05.2018 09.05.2018 09.05.2016 773,67 144,67
5 1445/05/2015 FY  10.05.2016 10,05.2015 10.05.2016 166,31 31,10
5 1506/05/2016 FY  172.05.2016 17.05,2016 17.05.2015 64,40 12,04
7 1507/05/2016 FY  20.05.2016 05,2016 20.05.2C016 123,00 23,00
§ 1298/05/2015 F¥ 05052015 05.05.2015 05.05.2016 189,10 13,00
9 1293/05/2016 FY  05.05.2016 05.05.2016 05.05,20158 112,02 0,08
10 1376/05/2016 FY  06.05.2016 06.05.20316 05.05.2015 1394,57 260,85
11 1300/05/2015 FY  05.05.2015 05.05.2016 05.05,2016 103,72 9,00
12 1301/05/2016 F¥  05.05.2016 05.05,2016 05052016 161,53 0,00
13 1302/05/2016 Fy 05052016 05.05,2316 05.05.2016 201,36 4,00
14 1303/05/2016 F¢ 05052016 05.05.2016 05.05.2016 186,21 34,82
15 1304/05/2015 FY 05052016 15,05.20156 (5,05.2016 247,92 46,35
16 1305/05/2015 Fy 05052016 05.05.2016 05.05.2018 93,11 17,41
17 1306/05/2015 FY  05.05,2014 05.05.2016 05.05.2018 83,11 17,41
15 1307/05/2015 F¥ 05052015 05,05,2015 05.05.2015 186,21 34,82
19 1308/05/2016 FY  05,05,2016 05.05.2016 05.05.2016 185,21 34,82
20 1309/05/2016 Fy  05.05.2016 05.35,2016 05.05.2018 185,21 34,82
21 1310/05/2018 Fv  05.05,2016 05,05.2015 05.05.2016 186,21 34,82
22 1311/05/2015 P 05.052016 05.05.2018 05.05,2014 184,21 33,82
23 1312/05/2016 Fy  05.05,2016 05.05.2016 05.05.2016 247,52 45,36
24 1313/05/2016 Fv  05.05.2018 05.05.2016 05,05.2016 186,21 34,82 v
>

Okno dostarcza nam podstawowe funkcje dotyczace dokumentéw sprzedazy. Dodatkowe pole
rozwijane (pasek z znacznikiem trdjkata) umozliwia wyszukiwanie wedtug dodatkowych parametrow.
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iﬁ Dokumenty sprzedazy

E

Zakres dat spredazy

Maj

Zakres miesiecy sprzedazy

Jednostka

52

Zakres dat wystawienia

Urzad Miasta

Spostb sortowania

Rodzaj rejestru
® Standardowy

Zakres dat powstania obowiszku podat.

N HE]'

(O Faktury NP

Zakres termindw platnosd

Paramelry & Paramelry 8 Parametry C

Uhy) konfrolki d c‘v;»/pro»«radz;ania dvndatkév;ha§ré}1 krg,-’t“eriéw wyszhkiwaﬁ}a deku;nent

RiciaiKesati= kil
(® Mormalny

MEATEEpEratre

s

i3 Anulowany

Formy platnosd

otdwka/przelew
arta platnicza

zek

Kompensata
otracenie z pobordw

achunelk
efakiura jako faktura vAT
It Refaktura jako rachunek
witariusz przychodowy
Korekta fakbury

i Korekta rachunku

leta Ksiggowa

aktura rolna

...... i

Zakres ident. kont wym.

System wystawiajacy dokument
v -l

Zaplata naleznosd
{#®) Bez sprawdzania

; () zaptacone

:(} Zaptacons czeddono do dnia:

s Niezaplacone

Brutto

Podatek VAT

Hazwa nabywcy

1404/05/2016
1375052016
1405/05/2016
1445/05/2016
1506/D5/2016
1507/05/2016
1298/05/2016
1259/05/2016
1378/05/2016

W N R o D Wk

bt
[

09.05.2016 0%.05.2016 09.05.2015
05.05.2018 06.05.2016 06.05.2016
09.05,2015 09,05.2015 09.05.2016
10,05,2016 10.05,2016 10.05.2018
17.05.2016 17.05,2016 17.05.2016
20.05,2016 20.05.2016 20.05.2016
05.05,2016 05.05,2016 05.05.2016
05,05, 2016 05.05.2016 05.05,2015
05.05, 2016 05.05.2016 05.05.2016

4512,50
1060,44
773,67
166,31
64,40
123,00
189,10
112,02
1394,37

862,50
195,29
144,67
31,10
12,04
23,00
0,00
0,00
250,35 v

Przegladanie dokumentow sprzedazy
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EA Przegladanie dokumentéw sprzedazy zs dany rok - O X

Data sp.  Data wyst, Data p.o.p. Brutto | Podatek VAT Nazwa nabywey ~

Grupowanie |Data wystawienia v |

| 4
Rok 12015 v‘i G 2 1503/05{20% 17.05.2016 17.05.2016 17.05.2016 30,75 5,75 ¥KLUB SPORTOX
= ‘ 3 1504/35/2016 17.05.2016 17.05.2016 17.05.2016 1758,60 151,10 KLLB PIEKI RECZNED
M 'ffm;mzeﬁ 4 1505705/2015 17.05.2016 17.05.2015 17.05.2016 4 048,08 355,58 SPOEKA AKC
Pty 5 15060572016 FY  17.05.2016 17.05.2016 17.05.2015 64,40 12,04
b Marzer
5 b Kwieden
b Maj

» 05,05, cowartek
06,05, pigtek
09,05, ponisdziatek
10,05, wiorek
13,085, pigtek

17.05, wiorek
20.05, piatek

o 66 o

Pedsunicwanie w rozbiciu na rodzaje dokumentéw
Podzurnowanie w rozbiciu na stawki podatku VAT
Podsumowanie w rozbiciu na rodzaje towsréw i ushug
Podsurnowanie w rozhiciu na grupy towardw

Podsumowanie w rozbiciu na klasyfikacje budietowe

Dokumenty z podsumowaniem na redzaje towardw/ustug v
N Padsumowanie w rozbiciu na kategorie *
Podsumowanie w rozbiciu na kody sprzedazy (symbele) 7 zamke

Okno prezentuje pogrupowane chronologicznie wszystkie faktury sprzedazy. Mamy do wyboru:

m Rok,
m Miesiac,
m Dzien.

' Na dole okna umieszczony jest niebieski przycisk sumy. Klikniecie jego wy$wietla menu z wyborem
podsumowan.

Drukowanie rejestru sprzedazy
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I Rejestr sprzedaty - a X
Miesiac sprzedaiy Jednostk
:Méj R (5 seamdl saketer 3 -
- i espét Szkolno-Przedszhoiny
espGi Szkolno-Przedsekolny nr 2
Wazwa operatora At Skt

Rodzaj rejestru Status dokumentu

(@ Standardowy

i Faktury NP

{® Mormalny ) Andlowany

@Wczytaj dokumenty

L.p. Sygnatura 'Rodzajz Data sp, Datawyst, Datap.o.p. Brutto

 Podatek VAT

Nazwa nabywey A

1474 422502 13.05,2016 13.052016 13.05.2015 1338,38

Padsumowanie w rozbiciu na rodzaje dokumentdw
Podsumowanie w rozhiciu na stawki podatku VAT
Podzuniowanie w rozbiciu na rodzaje towardw i ustug
Podsumowanie w rozbiciu na grupy towardw
Podsurnowanie w rozhiciu na kasyfikacje budietowe
Dokumenty z podsumowaniem na rodzaje towardw/usiug

Podsumowanie w rozbiciu na kategorie

Podsumawanie w rozbiciu na kody sprzedaty (symbole)

220,65

Okno umozliwia wydrukowanie zestawienia dokumentow sprzedazy za

dany okres dla wybranej

jednostki. Przycisk sumowania dostarcza identyczny zestaw podsumowan jak na oknie Przeglgdanie

dokumentéw sprzedazy.

Uwaga!

Sporzadzanie rejestru sprzedazy moze by¢é wykonywane jako tworzenie oddzielnej deklaracji

czastkowej VAT dla podane;j jednostki (SJO).

ZamKkniecie miesiaca sprzedazy

50257
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Zamkniecie bietgeego miesigca sprzedaty X
Biezacy missiac sprzedaly Podsumowanie bietacego miesiaca
Miesiac gfﬂaj Kwota brutto Liczba dokumentdw Liczba dok. anulowarych [ U%
Rok 2015 } Podatek VAT Liczha korekt r C‘% Liczha faktur NP % 0
zakres wyswietlanych dokumentdw ;
(O Wszystiie dokumenty () Tylko dokumenty nie zamknigte | Zamknij biezacy miesiac
Sygnatura Rodzaj: Datasp. Datawyst. Data p.0.p, Brutto Fodatek VAT MNazwa nabywcy ~
3 1404/05/2016 FY  09.05.2016 09.05.2016 09.05.2016 4512,50 862,50
3 1375/05/2016 F¥  05.05.2015 06.05.2015 056.05.2015 10560,44 138,29
4 1405/05/2016 F¥  (8.05.2015 09.05,20156 09.05.2015 773,67 144,57
5 14454052016 Fy  10,05,2016 10.05.2016 10.05.2015 166,31 31,10
5 1506/05/2015 Fy  17.05.2015 17.05.2016 17.05.2016 64,40 12,04
7 1507/05/2015 FY  20.05.2016 20.05.2016 20.05.3016 123,00 23,00
8 1298/05/2015 F¥ 05052015 05052016 05.05.2016 189,10 0,00
g 1299/05/2015 Fy¥  05.05.2015 05.05.2015 05.05.2018 112,02 0,00
10 1376/05/2016 Fy  05.05.2016 06.05.2016 06.05.2015 1394,87 260,85
11 1300/05§2016 FY  08.05.2016 05.05.2016 05.05.2015 103,72 0,00
12 1301/05/2016 Fy  05.05.201& 05.05.2016 05.05.2015 161,53 0,00
13 1302/05/2015 Fv  (35.05,2015 05.05.2016 05.05.2016 201,35 0,00
14 1303/05/2016 FyY  05.15,2015 05.05.2016 05052016 186,21 34,82
15 1304/05/2016 F¥  05.05.2015 05052015 05.05.2015 247,32 46,36
16 1305/05/2016 FY  05.05.2016 05.05.2016 05.05.2015 43,11 17,41
17 1306/05/2016 F¢ 05052016 05.05.2016 05052015 93,11 i7,41
18 1307/05/2015 F¥  05.05.2016 05.05.2016 05.05.2016 186,21 34,82
19 1308/05/2015 F¢  05,05.2015 U505 2116 NR.0O5.3016 18671 34.R2
20 1309/05/2016 F¥  05.05,2015 05.05 Podsumowanie w rozbiciu na rodzaje dokumentdw
21 1310/05/2016 FY  05.05.2015 0505 Podsumowanie w rozbiciu na stawki podatku VAT
22 1311052016 Fy  05.05.2016 05.05 5 vngs Lot R B e
) Podsumowaniew rozbiciu na rodzaje towaréwiusiug =
23 1312/05f2016 Fy 05052016 05,05 SRR S R P :
24 1313/05/2016 Fv 05.05.2016 05.05 Podsumowanie w rozbiciu na grupy towargw
25 1314/05/2015 By 05.05,2016 05.05 Podsumuowanie w rozbiciu na klasyfikacje budzetowe
25 1315/05/2016 FY 05052016 05.05 Dokurnenty T pedsumowaniem na rodzaje towardw/ustug v
£ e Podsumowanie w rozbiciu na kategorie :
Podsumowanie w rezhiciu na kody sprzedaiy (symbale]

Wybieramy miesigc, ktory zostanie przez nas zablokowany. Podany miesigc wybieramy z listy
dokumentow, ktére maja zostaé zablokowane. Zablokowany dokument ogranicza mozliwo$¢
dodawania dokumentéw do podanego miesigca sprzedazy.

W przypadku zamknigcie miesigca grudnia, program inicjalizuje stownik stawek podatku VAT na
nastepny rok rozrachunkowy (nalezy pamigta¢ o stawkach specjalnych).

Ksigzka Nadawcza

W przypadku zbiorczego fakturowania dla danego miesigca mozemy wygenerowaé ksigzke nadawczg
adresatom wystawionych faktur.

Umowy

Rejestr umow

Okno stuzy do zarejestrowania nowej umowy. Parametry umowy:
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m Okres obowigzywania wg danych umowy.
= Dzief miesigca shuzy do daty powstania obowigzku podatkowego. Jest to dzien z ktérym
zostanie wystawiona faktura. Od tego dnia liczony jest termin ptatnosci,

Przegladanie umow

Okno wy$wietla liste zawartych umoéw za dany okres.

https://wiki.groszek.pl/index.php?title=Rej estr VAT instrukcja&pr...

IR wyber dokumentu zakupu - O

Adres sprzedawcy

Rodzaj Data otrz. - Data ksieg. E Nazwa sprzedawcy

Sygnaturs

LEGIONOWQ, MARSZ.

JOZEFA PIESUDSKIE

C10/010 2015 Fy 03022016 10.02.2016
10/03/W 2015 Fv 14042016 15042015 LEGIONOWO, MARSZ, JOZEFA PILSUDSKIE
1103/ 2015 Fy 14,04.2016 15.04.2015 LEGIONCAYO, MARSZ, JOZEFA PILSUDSKIE
L11/040W 2015 Fy 27042016 29.04.2016 LEGIGNOWO, MARSZ, JOZEFA PILSUDSKIE
12/03/W {2015 FY 14042016 15042016 LEGIONOWO, MARSZ, JOZEFA PILSUDSKIE
T13/03/Wf2016 Fv 14042016 15.04.2018 LEGIONGYWO, MARSZ, JGZEFA PILSUDSKTE
L 14j02/012016 Fy 26022016 29.02.2016 LEGIONCWO, MARSZ, JOZEFA PILSUDSKIE
14/03%/2015 FY  14.04.2016 15042016 LEGIONCOWO, MARSZ, JOZEFA PILSUDSKIE
15/03/W /2016 FY 14042016 15042018 LEGIONOWO, MARSZ, JOZEFA PILSUDSKTE
30/02/% 2016 FY¥  D4.03.2016 09.03.2016 LEGIONOWC, MAREZ, JOZEFA PLLSUDSKIE
L 4§02/ /2016 Fv  26.02.2016 10.03.2015 LEGIOMOWO, MARSZ. JOZEFA PILSUDSKIE
e 5/01/W2016 Fy  03.02.2015 10.02.2015 LEGIOMOWO, MARSZ, JOZEFA PILEUDSKIE
' - 7/01AV2016 Fy  03.02.2015 10.02.2015 LEGIONCWO, MARSZ, JOZEFA PILSUDSKIE
FHO2fW/2016 Fy 26022016 03.03.2015 LEGIONOWO, MARSZ, JOZEFA PILSUDSKIE

*

Wybierz

Automatyczne tworzenie faktur

Program hurtowo wystawia faktury wedtug podanych parametrow.
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Autematyczne tworzenie dokurnentdw sprzedaty na podstawie zargjestrowanych umow X
Miesig: i rok sprzedazy Konfiguragje Kateguorie
Coermiec - . 01615 L, Konfiguradia standardons 7 Bez okreglang] kategori ~

Sartowanie KOSZTY EKSPLOSTACH irigi, mecze, sala - Klub Pifki Reczne]
U T 2espdt Szkdbor L Arena - treningl, mecze, sala - Kiub Sport
Identyfikator umowy > Zespc?§ Sz!(qlno—Przed.nr 2 W &rena - treningi, mecze, sala W
Wspdine dane wystawianych dokumentdw Drukoweanie
Data sp. Data wyst, Data p.o.p. Biezaca konfiguracia [Iprukyy

g f i £ = 7 e : i =
23,06,2015 v 123.06.2015 [+ }{2;.%.2016 D+ |[VAT MARZA Liczbs dokumentéw 2}

“pata pod MNazwa nabywey Adres nabywcy DataOD | DataDO  Rodzajdokumentu | Brutto

: Twdrz dekumenty

Zakup

Rejestrowanie dokumentow zakupu

7 okna wybieramy sprzedawce, rodzaj dokumentu, podajemy numer dokumentu, a nastepnie gtéwne
dane dokumentu.

Edycja dokumentu zakupu

Wybieramy dokument z danego roku i dokonujemy jego edycji.
Podglad dokumentu zakupu

Okno umozliwia wyszukiwanie dokumentow wg zadanych kryteriow.
Zestawienie dokumentow zakupu

Okno dostarcza nam podstawowe funkcje dotyczace dokumentow zakupu. Dodatkowe pole rozwijane
(pasek z znacznikiem trojkata) umozliwia wyszukiwanie wedtug dodatkowych parametrow.
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Przegladanie dokumentow zakupu

Okno prezentuje pogrupowane chronologicznie wszystkie faktury zakupu. Mamy do wyboru:

= Rok,
= Miesiac,
m Dzien.

Na dole okna umieszczony jest niebieski przycisk z literg sigma. Kliknigcie jego wys$wietla menu z
wyborem podsumowan.

Rejestr zakupow

Okno wys$wietla liste dokumentéw wg zadanych kryteriéw. Na dole okna umieszczony jest niebieski
przycisk z litera sigma. Kliknigcie jego wyswietla menu z wyborem podsumowan.

Uwaga!
Sporzadzanie rejestru zakupéw moze by¢ wykonywane jako tworzenie oddzielnej deklaracji
czastkowej VAT dla podanej jednostki (SJO).

Korekta wspolczynnika struktury sprzedazy

Korekta wystepuje w przypadku zmiany ostatecznej wysokosci wspotczynnika proporcji w danym
roku rozliczeniowym na dzien 15 listopada wg danych przekazanych przez Prezesa Glownego Urzegdu
Statystycznego ogloszonym w Monitorze Polskim.

Korekts wspolczynnika struktury sprzedaty x
Rok WSS Proporcia
[s)] 8%
 Lista dokumentow zakupu o
Podatek VAT, ronarcia. - Podatek odl, Podatek odl,*

yozen 79,53 18,22 3] 100 18,28 B 5 18,28 OSD/64210/2:
Styczef 308,91 186,05 8] 160 185,05 3 5 186,05 OSD/B4010f1¢
Styczen 73,17 15,83 G 100 15,83 8 5 16,83 OSD{54010/1¢
Styczen 61,89 14,23 g 100 14,33 8 5 14,23 OSD/64010/1¢
Styczen 30,27 6,85 4] 120 6,96 8 5 5,96 OSD/64010/1%
Stycze 115,89 26,66 ¥) puld] 26,60 8 5 26,56 0SDHIL0/1E
Styczer 40,54 9,34 1] 100 9,34 8 5 9,34 0SD/E4010f1¢
Styczed 303,53 59,81 4] 100 69,31 8 5 69,81 OSD/B4010/1¢
Styczen 401,93 92,44 a 100 92,44 3 g 92,4% OBD{B4010/18

Luty 583,39 135,56 100 135,56 8 5 135,56 OsD/53747/3(

Luty 13,89 3,18 100 3,19 8 s 3,13 GWH1021341-

Luty 573,08 27,21 100 721 3 5 27,31 FY-00037/G04

Luty 15,28 2,79 100 2,79 8 5 2,79 D0O06/16

Luty 5,31 1,22 100 1,22 8 5 1,22 00G5/15/FVS

Luty 15,38 3,53 100 3,53 8 5 3,53 0000718

Luty 504 1,15 100 1,15 3 5 1,15 3P

Luty 3,17 8,73 100 0,73 8 5 0,73 116/2016

Laty 2,40 0,55 150 9,55 g 5 0,55 Fv/ij2018

Luty 3,45 0,73 100 13,79 8 5 0,79 PWMN1150925

tuty 0,81 0,04 100 3 0,04 8 5 0,04 Faj21/2016/0

Luty 0,73 0,138 100 3 0,18 ] 5 0,18 33201801080!

: Luty 6,24 144 100 1,44 8 5 1,43 0002715 v
<
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Zamknigcie miesigca zakupow

Wybieramy miesige, ktéry zostanie przez nas zablokowany. Podany miesigc wybieramy z listy
dokumentow, ktére maja zosta¢ zablokowane. Operacja zablokowania skutkuje ograniczeniem
mozliwosci dodawania dokumentéw do podanego miesigca zakupu.

W przypadku zamknigcie miesigca grudnia, program inicjalizuje stownik stawek podatku VAT na
nastepny rok rozrachunkowy (nalezy pamigta¢ o stawkach specjalnych).

Deklaracje VAT-7

Przegladanie deklaracji

Okno wyswietla liste jednostek.

Na dole okna umieszczone sa kontrolki nawigacji i dodawania. Zielony przycisk 'Dodaj' wyswietla
okno dodawania deklaracji. Mozliwe jest wybranie czy bedzie to deklaracja czgstkowa, czy zbiorcza.

- W przypadku deklaracji zbiorczej muszg by¢ podane deklaracje czgstkowe. Okreslamy cet ztozenia
formularza: ztozenie deklaracji lub korekta deklaracji.

Kontrahenci

Edycja danych osobowych

W bazie osobowej przechowywane sa dane dotyczace 0s6b fizycznych, osob prawnych i matzenstw.
Okno prezentujace liste 0séb (rys. 1) z mozliwoscia edycji. Okno bazy osobowej uruchamiamy
poprzez klikniecie odpowiedniego przycisku (zazwyczaj koloru niebieskiego, zawierajacego profil
cztowieka).

Do wyszukiwania 0sob w bazie stuzy gérna cz¢$¢ okna (rys. 2). W sytuacji, gdy znany jest rodzaj

osoby (fizyczna, prawna, malzefistwo) wystarczy zaznaczy¢ odpowiednie pole, co spowoduje, ze

program wyszuka tylko podatnikéw wybranego typu. W momencie, gdy jest on nieznany, wybieramy
. opcje wyszukiwania wedtug wszystkich 0séb zarejestrowanych w bazie (Wszystkie osoby).

Nastepnie wypetiamy kolejne pola. Zadne z pél nie jest wymagane, co w praktyce oznacza, ze
zostawienie p6l pustych i nacisnigcie przycisku Wyszukaj, spowoduje wyswietlenie wszystkich
podatnikow.

Szybkie wyszukiwanie - wystarczy, ze do jednego z pdl, np. do pola Nazwisko wpisana zostanie litera
k i klikniety zostanie przycisk wyszukiwania, to program wy$wietli listg oséb, ktoérych nazwisko
zaczyna sig od litery k. Identycznie jest w sytuacji podania wiekszej ilosci liter. Ta zasada dziata
réwniez dla pél numerycznych (np. numeru PESEL).

Do dodawania 0s6b do bazy osobowej stuzy przycisk Dodaj (rys. 3), potozony na dole okna. Po jego
naci$nieciu rozwinie sie¢ menu (rys. 4), poprzez ktére wybieramy rodzaj dodawanej osoby.
Poszczegolne rodzaje oséb (fizyczna, prawna i malzefistwo) r6znig sie zakresem podawanych danych.
Wprowadzajac dane pamietajmy, ze pola z etykietami napisanymi czcionkg z podkresleniem muszg
mieé wartos¢ (sa wymagane). Do zapisania danych stuzy przycisk Zapisz. Po jego kliknigciu program
powrdci do okna edycji bazy osobowej, a w tabelce pojawig si¢ wprowadzone zmiany. Jezeli w trakcie
edycji chcemy zrezygnowac¢ z zapisania zmian, to klikamy przycisk Anulyj.
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W sytuacji, kiedy zachodzi potrzeba zmiany danych osobowych, to wyszukujemy odpowiednig osobe i
klikamy przycisk Edytuj. Na nowo wyéwietlonym oknie, mozemy dokonywaé zmian danych
osobowych wybranej osoby.

Po kliknigciu niebieskiego przycisku Jnfo wyswietlaja si¢ informacje dotyczace zaznaczonej osoby bez
mozliwosci ich modyfikacji.

Usunigcie osoby z bazy osobowej - klikamy przycisk Usu# i zatwierdzamy. Spowoduje to skasowanie
osoby z bazy.

Funkeja Informacje o udostgpnieniach daje nam mozliwoé¢ podgladu i wydruku raportu zawierajacego
wszystkie zarejestrowane udostepnienia danych osobowych wybranej osoby oraz informacji o tym
ktory operator jako pierwszy wprowadzit dane osobowe do bazy oraz ktéry je ostatnio modyfikowat.

‘@ Dodswic csobyfiryng
: @ Dodanie osoby prawngj
@ Dodanie matiedstwa
H Dodaniidoda!kowegcadresu
Rysunek 1. Okno Rysunek 2. Gorny panel Rysunek 3. Przycisk Rysunek 4. Menu
gltowne bazy osobowej  bazy osobowej Dodaj kontekstowe przycisku
Dodaj

Dokumenty sprzedazy wybranego kontrahenta

Okno umozliwia nam wybranie kontrahenta, a nastepnie sparametryzowanie zestawienia z
dokumentami sprzedazy z wybranym podmiotem.

Dokumenty zakupu wybranego kontrahenta

Okno umozliwia nam wybranie kontrahenta, a nastepnie sparametryzowanie zestawienia z
dokumentami zakupu z wybranym podmiotem.

Budzet

Wystanie dokumentow sprzedazy

Okno umozliwia wybranie dokumentéw, ktére chcemy wysta¢ do programu Ksiegowo$é Budzetowa i
Planowanie.
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EN wysptanie dokumentéw sprzedaiy do Budietu . O X
Zakres miesiecy sprzedazy Konfiguradja Sposdb sortowania i 1
styaeﬁ V\:EEBOQE :V— Styczen v EEEIE}: : : : ~ ; : v @
Zakres dat sprzedazy Zakres dat wystawienia Zzkres dat powstania obowigzku podat. Rodzaj rejestru
[CJaog0101 v=[[Jooos0131 v e T [Oaoosoror v]-[[lmeso1zr | s
Sygnatura Rodzaj Datasp. Datawyst. Data p.o;p. Brutto : Podatek VAT Nazwa nabywcy res nabyw A
L Vivercl - FY {018 0701 0407010190701 a5 i -
2 4 2014-07-01 2014-07-01 2014-07-01 104,55 138,55
3 196/07/2014 FY  2014-07-02 2014-07-012 201407-02 40,00 7,48
4 197/07{2014 Fv  2014-07-04 2014-07-04 2014-07-04 40,00 7,43
5 198/07/2014 FY  2014-07-07 2014-07-07 2014-07-07 240,00 44,88
6 208/07/2014 Fv  2014-07-04 2014-07-08 2014-07-04 40,00 7,48
7 209/07/2014 FY  2014-07-04 2014-07-08 2013-07-04 40,00 748
8 199/07{2014 FY  2014-07-07 2014-07-07 20140707 56,00 17,85 v
< >
B H B  [E]} wystj dokumenty do Budzetu | 2] zamknij

Raport z wyslania dokumentow sprzedazy

Okno prezentuje sparametryzowana list¢ wystanych do Ksiegowosci Budzetowej i Planowania
dokumentow.

Pomoc

Zrédlo: Hhttps://wiki.groszek.pl/index.php?title=Rejestr VAT instrukcja&oldid=6911"

Kategorie: Rejestr VAT | Instrukcja | TypB

= Te¢ strong ostatnio zmodyfikowano o 09:12, 27 gru 2016.

-
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