Zarzadzenie Nr 25/2014
Wojta Gminy Jaswily
z dnia 3 lipca 2014 roku

W sprawie przyjecia procedury realizacji projektu ,,Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci
wojewodztwa podlaskiego — cze¢s¢ II, administracja samorzadowa”

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia z 1994 roku o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 330 z pézn. zm.), art. 40 ust. 1, ust. 2, ust. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 885 z pdzn. zm.) oraz
Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegélowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 289 z pdzn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Przyjmuj¢ procedur¢ wdrazania projektu ,,Wdrazanie elektronicznych ushug dla ludnosci
wojewodztwa podlaskiego — cze$¢ II, administracja samorzadowa” na operacje w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego (RPOWP) na lata 2007-2013, IV
Os Priorytetowa: Spoteczenstwo Informacyjne wspétfinansowanego w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR), stanowiacg zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Za prawidlowe przestrzeganie procedury odpowiedzialni sa pracownicy wyznaczeni do realizacji
projektu.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Gmina Jaswity
Jaswity 7
19 — 124 Jaswily
Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 25/2014
Wojta Gminy Jaswity
z dnia 3 lipca 2014 .

PROCEDURA WDRAZANIA PROJEKTU
»Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci wojewodztwa podlaskiego — czesé 11,
administracja samorzagdowa” na operacje w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego (RPOWP) na lata 2007-2013, IV O Priorytetowa: Spoteczenistwo
Informacyjne Wspétfinansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(EFRR) Gmina Jaswity, 19-124 Jaswity

PROCEDURA WDRAZANIA PROJEKTU ., Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci
wojewddztwa podlaskiego — czg$¢ II, administracja samorzadowa” na operacje w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego (RPOWP) na lata 2007-2013, IV
Os Priorytetowa: Spoleczenstwo Informacyjne wspotfinansowanego w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR)sktada sie z nastepujacych elementow:

1. Obieg i przechowywanie dokumentéw dotyczacych realizacji projektu ,,Wdrazanie
elektronicznych ustug dla ludno$ci wojewodztwa podlaskiego — czes¢ II, administracja
samorzadowa” na operacje w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego (RPOWP) na lata 2007-2013, IV O$ Priorytetowa: Spoleczenstwo Informacyijne
wspéifinansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR)
Beneficjent: Gmina Jaswity - zalgcznik nr 1 do niniejszej ewidencji,

2. Wykaz wzoréw podpiséw skladanych na dokumentach dotyczacych realizacji projektu
»Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci wojewddztwa podlaskiego — cze$é 11, administracja
samorzagdowa” na operacj¢ w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego (RPOWP) na lata 2007-2013, IV Os$ Priorytetowa: Spoteczenstwo Informacyjne
wspotfinansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR)
Beneficjent: Gmina Jaswity - zatgcznik nr 2 do niniejszej ewidencji,

3. Zaktadowy plan kont dla projektu ,,Wdrazanie elektronicznych ushug dla ludnosci wojew6dztwa
podlaskiego — czg$¢ 11, administracja samorzadowa” na operacje w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego (RPOWP) na lata 2007-2013, IV O$ Priorytetowa:
Spoteczenstwo Informacyjne wspétfinansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR) Beneficjent: Gmina Jaswily - zalacznik nr 3 do niniejszej ewidencii.
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Gmina Jaswily
Jaswity 7
19 — 124 Jaswity

Zalgcznik Nr 1
do procedury

OBIEG I PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW DOTYCZACYCH REALIZACJI PROJEKTU

»Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci wojewddztwa podlaskiego —czesé¢ II, administracja
samorzadowa” na operacj¢ w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego (RPOWP) na lata 2007-2013, IV O$ Priorytetowa: Spoleczefistwo Informacyjne
wspolfinansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR)
BENEFICJENT: GMINA JASWILY

I. Obieg dokumentéw

1.

(8]

10.

I1.

12.

13.

Catos¢ korespondencji dotyczacej projektu po wptynigciu do kancelarii ogblnej zostaje
wpisana do ksiazki korespondencji i przekazana kierownikowi jednostki lub osobie przez
niego upowaznionej do dekretacji.

Korespondencja zostaje przekazana dla osob odpowiedzialnych za realizacje projektu.
Koordynatorem projektu odpowiedzialnym za jego prawidtowa realizacje jest Jan Joka -
Wéjt Gminy Jaswity.

Za obsluge finansowa projektu, kontrole biezaca w tym zakresie, odpowiedzialna jest
Krystyna Chmielewska — Skarbnik Gminy.

Nadzér merytoryczny nad realizacja zadania sprawuje Jan Joka - Wéjt Gminy Jaswity.

Za prawidlowe przeprowadzenie czynnosci przetargowych odpowiedzialny jest P. Ryszard
Prolan - Inspektor ds. obstugi inwestycji w Urzedzie Gminy Jagwily.

Za prawidlowg informacjg i promocje projektu odpowiedzialny jest Jan Joka - Wojt Gminy
Jaswity.

Po dokonaniu wyboru projektéw do dofinansowania przez Zarzad Wojewédztwa
Podlaskiego, Inspektor ds. obstugi inwestycji w porozumieniu z Koordynatorem projektu
przygotowuje dokumentacj¢ przetargowg i wdraza czynnosci majgce na celu wylonienie
wykonawcy projektu.

Skarbnik Gminy odpowiedzialny jest za zapewnienie srodkéw finansowych na realizacje
projektu. Srodki finansowe na realizacj¢ projektu zaplanowane bedg w dz. 750 —
Administracja publiczna, rozdz. 75023 — Urzedy gmin, w czesci stanowiacej srodki wiasne
gminy w § 6069 — zakupy inwestycyjne, badz w § 4219 — zakup materiatéw i wyposazenia
w ramach wydatkéw biezgcych oraz w kwocie podlegajacej dofinansowaniu z RPO WP na
lata 2007-2013 réwniez w rozdz. 75023, ale w § 6067 — wydatki na zakupy inwestycyjne,
badz w § 4217 — zakup materialéw i wyposazenia w ramach wydatkéw biezacych.

Po przeprowadzeniu czynnosci przetargowych i wylonieniu dostawcy, Inspektor ds. obstugi
inwestycji przygotowuje umowe z dostawcg, ktéra po podpisaniu przez dostawcg oraz
Wojta Gminy i kontrasygnacie Skarbnika Gminy, przekazywana jest dla Referatu
Finansowego Urzgdu Gminy, Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego oraz
dla dostawcy.

Po ustaleniu ostatecznej kwoty dofinansowania projektu Inspektor ds. obstugi inwestycji
przygotowuje dokumentacj¢ niezbedng do przygotowania aneksu do umowy z Urzedem
Marszatkowskim Wojewddztwa Podlaskiego.

W trakcie realizacji projektu oraz po jego zakonczeniu wykonawca zglasza zgodnie
z harmonogramem rzeczowo - finansowym do odbioru.

Po otrzymaniu faktury za zrealizowany projekt nastepuje procedura sprawdzania
wystawionych faktur pod wzglgdem merytorycznym, formalno - rachunkowym oraz
zatwierdzenie do wyplaty przez Wojta Gminy Jaswity




14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

i Skarbnika Gminy. Na fakturze odnotowuje si¢ takze zastosowang forme procedury
wylonienia wykonawcy zgodnie z ustawg — Prawo zaméwien publicznych. Na dowdd
dokonania sprawdzenia, osoby dokonujace tej czynnosci potwierdzaja swoim podpisem
i data.

Faktury, protokoty odbioru, wyciagi bankowe oraz umowy powinny zostaé oznaczone
i opisane zgodnie z zasadami opisywania faktur lub innych dokumentéw ksiegowych
zalecanymi przez Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Podlaskiego.

Sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty faktury przekazywane sg do realizacji (ptatnosci).
Platno$¢ nastepuje w formie papierowej z rachunku bankowego Urzedu Gminy Jaswity
Nr 64 8085 0005 0260 0127 2000 0140 i zatwierdzona zgodnie z karta wzoréw podpisow.
Po dokonaniu platnosci za faktury, Inspektor ds. obstugi inwestycji przygotowuje wniosek
o platnos¢ wraz z niezbedng dokumentacja do uzyskania platnoéci z Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego i sktada w tej instytucii.

W okresie objetym umowa z Marszatkiem Wojewodztwa Podlaskiego Inspektor ds. obshugi
inwestycji przygotowuje dokumenty wynikajace z obowigzku Benificjenta (sprawozdania,
raporty itp.).

Dokumentacja zwiazana z realizacjg projektu gromadzona jest w segregatorach zgodnie
z zasadami promocji projektu.

Dokumenty finansowe w trakcie realizacji projektu przechowywane sg w Referacie
Finansowym Urzedu Gminy Jaswity.

Catos$¢ dokumentacji ze zrealizowanego projektu przechowywana jest w segregatorach
projektu, a nastgpnie zarchiwizowana w archiwum zakltadowym mieszczacym sie w
budynku Urzedu Gminy w Jaswitach.

II. Przechowywanie dokumentow

1.

2.

W

Obstuge finansowg projektu i kontrole biezgcg sprawuje Urzad Gminy

w Jaswitach.

Dokumenty finansowo - ksiggowe dotyczace projektu takie, jak: wyciagi bankowe, faktury,
protokoly odbioru oraz umowy przechowywane sg w Referacie Finansowym Urzedu Gminy
w Jaswilach.

Do ewidencji tych dokumentow stosuje si¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowa.
Wypdrebniona ewidencja ksiggowa projektu stanowi integralng cze$¢ ewidencji ksiegowej
prowadzonej w urzedzie jako jednostce budzetowej. Ewidencja prowadzona bedzie
systemem komputerowym w programie Ksiegowos¢ Budzetowa firmy Info System S.C.
Srodki finansowe dotyczace realizowanego projektu gromadzone beda na rachunku
wyodrebnionym do rachunku podstawowego budzetu gminy. Z rachunku tego dokonywane
beda platnosci zwigzane z realizacjg projektu.

Dokumenty powyzsze przechowywane sa w segregatorach projektu a nastepnie
zarchiwizowane w archiwum zaktadowym mieszczacym sie¢ w budynku Urzedu Gminy w
Jaswitach.

Calos¢ dokumentacji dotyczaca projektu bedzie przechowywana w archiwum Urzedu do
dnia uptywu 7 lat od dnia przyznania pomocy, z wylgczeniem dokumentéw, ktérych
oryginaly znajdujg si¢ w Urzedzie Marszatkowskim (zgodnie z § 5 pkt 6 lit. f umowy o
przyznanie pomocy).
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Gmina Jaswily
Jaswity 7, 19-124 Jaswity
Zakacznik Nr 2
do procedury

WYKAZ WZOROW PODPISOW SKLADANYCH NA DOKUMENTACH
DOTYCZACYCH REALIZACJI PROJEKTU ,,Wdrazanie elektronicznych ustug dla
ludnosci wojewddztwa podlaskiego — cze$¢ 11, administracja samorzagdowa” na operacje
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Podlaskiego (RPOWP) na lata
2007-2013, IV Os Priorytetowa: Spoteczenstwo Informacyjne wspdtfinansowanego w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR)

BENEFICJENT: GMINA JASWILY

I. Wykaz 0séb upowaznionych do podpisywania umow:

L.p. Nazwisko i imie Stanowisko Wz6r podpisu

1. | JanJoka Wéijt Gminy Jaswity /W

7
II. Wykaz os6b upowaznionych do kontrasygnowania uméow:

L.p. Nazwisko i imie Stanowisko Wz6r podpisu

1. | Krystyna Chmielewska Skarbnik Gminy ( %KM
~ 4 j

I11. Wykaz 0s6b upowaznionych do zatwierdzania dowodéw do wyplaty:

L.p. Nazwisko i imie Stanowisko Wzér podpisu,

1. Jan Joka Wéijt Gminy

7
Ty
2. Krystyna Chmielewska Skarbnik Gminy (w W/C
/

IV. Wykaz 0s6b upowaznionych do sprawdzania i podpisywania dokumentéw pod wzglf;dem
formalno — rachunkowym:

L.p. | Nazwisko i imie Stanowisko Wzor podpisu
1. | Krystyna Chmielewska Skarbnik Gminy Y

/

V. Wykaz 0s6b upowaznionych do sprawdzania i podpisywania dokumentéw pod wzgledem
merytorycznym projektu:

L.p. Nazwisko i imie Stanowisko Wzér podpisu

1. | JokaJan W6ijt Gminy Jaswity 4{3/

2. | Jarosz Marek Zastepca Wojta //// e %:
4

VI. Wykaz 0s6b upowaznionych do sprawdzania i podpisywania dokumentéw od strony
stosowania zamowien publicznych:

L.p. | Nazwisko i imie Stanowisko Wzor podpisy,

1. | Prolan Ryszard Inspektor ds. obstugi inwestycji N J9R M)7 \7%0 KQ&;

/




VII. Wykaz 0s6b upowaznionych do podpisywania dokumentéw rozliczeniowych:

L.p. | Nazwisko i imie Stanowisko Wzor podpisu
1. | JokaJan Wojt Gminy Jaswity
2. | Chmielewska Krystyna Skarbnik Gminy ( MZM

/

VIIL. WYKAZ OSOB UPRAWNIONYCH DO DOKONYWANIA PRZELEWOW Z
RACHUNKU BANKOWEGO

L.p. | Nazwisko i imie Stanowisko Wzoér podpjsu f
1. | JokaJan Wo6ijt Gminy Jaswity %ﬁ/

2. | Chmielewska Krystyna Skarbnik Gminy ( ﬂﬂ/\{




Gmina Jaswily
Jaswity 7
19 — 124 Jaswity
Zalacznik Nr 3
do procedury

ZAKELADOWY PLAN KONT DLA PROJEKTU ,,Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci
wojewodztwa podlaskiego — czg¢$¢ I, administracja samorzagdowa” na operacje w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego (RPOWP) na lata 2007-2013, IV
Os Priorytetowa: Spoleczefistwo Informacyjne, wspolfinansowanego w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR)

BENEFICJENT: GMINA JASWILY

LWYKAZ KONT KSIEGOWYCH ORAZ EWIDENCJA KSIEGOWA DOWODOW
KSIEGOWYCH Urzgdu Gminy w Wiznie do realizacji projektu ,,Wdrazanie elektronicznych ushug
dla ludnosci wojewodztwa podlaskiego — cz¢$¢ 11, administracja samorzadowa” na operacje w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego (RPOWP) na lata 2007-
2013, IV Os Priorytetowa: Spoteczefistwo Informacyjne wspéHinansowanego w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR)

1. Plan kont do ewidencji w jednostce budzetowej i na wyodrebnionym rachunku bankowym:

Konta bilansowe: Numer konta Nazwa konta Wyszczegdlnienie
Ewidencja analityczna
130 "Rachunek biezgcy
jednostki "
Stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytutu wydatkow 1 dochodéw (wplywéw) budzetowych
objetych planem finansowym. Na stronie Ma ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki , w tym réwniez
srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja szczegélowa
wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi
kontami zespotu 1,2,3,4,7 lub 8 Wp

2) wplywy z tytulu zwrotu wydatkéw dokonane w tym samym roku, w ktorym je poniesiono
(ze znakiem ujemnym) Konto 130 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza zrealizowane
wydatki budzetowe jednostki. Saldo konta 130 ulega likwidacji przez roczne przeniesienie
na podstawie sprawozdan budzetowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto
800.

011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
podstawowych $rodkéw trwatych. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie
Ma zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych. Konto 011 moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczatkowe;.

080,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkéw trwalych w budowie oraz rozliczenia kosztow
srodkow trwalych w budowie na uzyskane efekty. Konto stuzy takze rozliczeniu zakupu gotowych
srodkow trwatych do czasu Gmina Wizna Ul Plac Kapirana Raginisa 35, 18-430 Wiznaich
przyjecia do uzytkowania. Na stronic Wn konta 080 ujmuje si¢ m.in. Warto$é zakupionych
gotowych srodkéw trwatych do rozliczenia ora koszty zakupu powiekszajace ich warto$é. Na
stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ m.in. wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych. Konto 080
moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztow srodkow trwatych

w budowie i ulepszen i warto$¢ $rodkow trwatych zakupionych, lecz nie przyjetych do uzytkowania



201,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych tytutu
dostaw,robdt i ustug, w tym roéwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych. Konto 201 (strona Wn) obciaza si¢ za powstate nalezno$ci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan. Strone Ma konta 201 uznaje si¢ za powstate zobowigzania oraz splate i
zmniejszenie naleznosci i roszczen. Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 201 zapewnia
mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegdinych
kontrahentéw. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma - stan zobowigzan.

225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosei z tytutu podatkéw. Na
stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma zobowigzania
wobec budzetow i wplaty od budzetéw. Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewnié
mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowiagzan wedlug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z
budzetem odrgbnie. Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowiazan wobec budzetdéw.

401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej 1 ogdlnej zarzadu. Na stronie Wn ujmuje sie poniesione koszty z tytutu
zuzycia materialéw i energii. Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych
kosztow z tytulu zuzycia materialéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatow i energii na konto 860.

402 ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dzialtalnosci
podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na
stronie Ma zmniejszenia poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow
ustug obcych na konto 860.

404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stluzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i Gmina WiznaUl. Plac Kapirana Raginisa 35 18-430 Wizna z innymi osobami
fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie
kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto ( bez potracen z
roznych tytutéw dokonywanych na listach ptacy). Na stronie Ma ujmuje si¢ korekty uprzednio
zaewidencjonowanych kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien
bilansowy przeniesienie kosztéw na konto 860.

405,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikoéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo i innych umow, ktore sa zaliczane do wynagrodzen. Na stronie
Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na rzecz
pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia,
umowy o dzielo i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenia kosztow z tytutlu ubezpieczen spolecznych oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztéw na konto 860.

800 ,Fundusz jednostki”

Stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian. Ewidencje
szczegOlowq prowadzi si¢ wedlug tytulow zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki, Ewidencja
szczegdbtowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwiekszen i
zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan
funduszu jednostki.

810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na



inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodkéw z budzetu na inwestycje. Na stronie Wn konta 810 ujmuje sic m.in. réwnowartosé
wydatkéw dokonanych ze Srodkéw budzetu przeznaczonych na finansowanie $rodkéw trwatych w
budowie, zakupu §rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Na stronie Ma konta
810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego salda konta 810 na konto 800. Na
koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

860 ”Wynik finansowy” Stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki . W koncu roku na
stronie Wn konta 860 ujmuje si¢:- sume¢ kosztéw w korespondencji z kontem
400,401,402,403,404,405,409,410,411;- warto$¢ sprzedanych materialdéw w cenie zakupu lub
nabycia w korespondencji z kontem 760.Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku
obrotowego sume¢: Gmina Wizna Ul. Plac Kapirana Raginisa 3518-430 Wizna- uzyskanych
przychodéw w korespondencji z poszczegélnymi kontami zespotu 7.Saldo konta 860 wyraza na
koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto.
Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto
800.

Konta pozabilansowe: Numer konta Nazwa konta Wyszczegélnienie

Ewidencja analityczna

998 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego” Ewidencja prawnego
zaangazowania wydatkéw budzetowych, ujetych w planie finansowym jednostki budzetowe;
danego roku budzetowego. Ewidencja prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

975,Z” ,Wydatki strukturalne” ,Z Konto 975 stuzy do pozabilansowej ewidencji wydatkéw
strukturalnych zrealizowanych przez jednostk¢ budzetowa w danym roku budzetowym. Na stronie
Wn konta 975 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego poniesione wydatki strukturalne. Na stronie
Wn ewidencjonuje si¢ ewentualne korekty wydatkow strukturalnych ze znakiem minus. Na stronie
Ma konta 975 ujmuje si¢ pod datg ostatniego dnia roku budzetowego wyksiegowanie wydatkoéw
strukturalnych konta. Ewidencja wydatkow strukturalnych prowadzona jest wedtug klasyfikacji
wydatkéw strukturalnych.

Plan kont do ewidencji w ,,organie” Numer konta Nazwa konta Wyszczego6Inienie

Ewidencja analityczna

133 ,,Rachunek budzetu” Konto stuzy do ewidencji dochodéw budzetowych.

222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych" Ewidencja rozliczenn z jednostkami budzetowymi z
tytutu uzyskanych przez te jednostki dochodéw budzetowych

223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych” Konto to stuzy do ewidencji rozliczen z jednostka
budzetowg z tytutu dokonywanych przez t¢ jednostke wydatkéw ze srodkéw wiasnych

901 "Dochody budzetu" Ewidencja zrealizowanych dochodéw budzetu.

902 ,,Wydatki budzetu” Konto stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych

909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Ewidencja rozliczen miedzyokresowych

960 "Skumulowane wyniki budzetu" Stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego.

961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.




