Zarzadzenie Nr 46/2023
Wojta Gminy Jaswity
z dnia 13 listopada 2023r.

w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej do spraw likwidacji skladnikéw
majjtkowych, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu likwidacji $rodkéw trwaly,
pozostalych Srodkéw trwalych i wyposazenia, bedgcych w ewidencji Urzedu Gminy w

Jaswilach.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023 1.

poz. 120) zarzadzam:

§ 1

Powoluj¢ Komisje¢ Likwidacyjng do spraw likwidacji srodkéw trwatych i pozostatych
srodkow trwatych bedacych na stanie ewidencyjnym Urzedu Gminy w Jagwilach, w

nastgpujacym skladzie:
- Ryszard Prolan — przewodniczacy
- Dorota Kotynska — zastepca przewodniczgcego
- Ewelina Moniuszko — czlonek

§2
Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1. Skiadnikach majatkowych — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki majatku w dyspozycji
Urzgdu Gminy w Jaswiltach zaliczane do srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwalych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

2. Zbgdnych skfadnikow majatku — nalezy przez to rozumieé¢ sktadniki majatku, ktore

spelniaja jedng z przestanek:
a) nie sa i nie bedg wykorzystywane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnoscia urzedu,

b) nie nadajg si¢ do wspélpracy ze sprzgtem uzywanym w urzedzie, a ich przystosowanie

byloby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione,

¢) nie nadaja si¢ do dalszego uzytkowania na potrzeby urzedu.




3. Zuzytych sktadnikach majgtku — nalezy przez to rozumie¢ skladniki rzeczowe majatku

ruchomego, ktore spetniajg jedng z przestanek:
a) catkowicie utracily wartos¢ uzytkowa,
b) posiadajg wady lub uszkodzenia, a ich naprawa bytaby nieoplacalna,
¢) sg technicznie przestarzale.
§3

Ustala sie regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej, zgodnie z zalagcznikiem nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 46/2023
Wojta Gminy Jaswily
z dnia 13 listopada 2023r.

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej do spraw likwidacji skladnikéw

majatkowych w Urze¢dzie Gminy Jaswily

§ 1

1. Komisja Likwidacyjna (dalej Komisja) dokonuje czynnosci likwidacyjne sktadnikow
majgtkowych ewidencjonowanych w Urzedzie Gminy w Jaswitach srodkow trwalych,

pozostatych srodkow trwatych (wyposazenia) oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

2. Komisja wykonuje powierzone czynnosci w sktadzie co najmniej dwuosobowym, przy
czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy przewodniczacy lub zastepca

przewodniczacego.
3. Do zadan Komisji nalezy:

1. Ocena poszczegdlnych rzeczowych skladnikow majatku ruchomego urzedu, zgloszonych
do likwidacji i ustalenie sposobu likwidacji — sprzedaz, przekazanie innemu podmiotowsi,

utylizacja, zniszczenie, itp.

2. Sporzadzenie protokotu z postepowania z likwidacji, ktérego wzor stanowi zatgeznik nr 1

do niniejszego regulaminu.
§2
1. Komisja sporzadza protokdt likwidacji zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do regulaminu.
2. Protokét likwidacji zatwierdza Glowny Ksiegowy i Kierownik jednostki.
3. Protokot likwidacji sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach.
4. Do protokotu dolacza si¢ wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

5. Po zatwierdzeniu przez Kierownika jednostki zdejmuje sie z ewidencji urzedu

zlikwidowane sktadniki majatkowe.




§3

1. Likwidacji zuzytych sktadnikow majatku dokonuje si¢ poprzez, przekazanie innemu

podmiotowi, zniszczenie itd. — zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

2. W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenie,
aparatura, itp. podlegajg one utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami. Oceny przydatnosci
sprzetu komputerowego moze dokona¢ pracownik posiadajacy stosowng wiedze i
wyksztalcenie (np. informatyczne) lub specjalistyczna firma. Dokumentacja dotyczgca

przyjecia do utylizacji stanowi zalacznik do protokotu likwidacyjnego.

3. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego, elektrycznego, itp. moze by¢

dokument wystawiony przez firme, ktora zajmuje si¢ odbiorem i utylizacjg takiego sprzgtu.



Zalacznik Nr 1
do Regulaminu dziatania Komisji Likwidacyjnej
do spraw likwidacji sktadnikéw majgtkowych

w Urzedzie Gminy w Jaswilach

PROTOKOL,

KOMISJI LIKWIDACYJNEJ URZEDU GMINY W JASWILACH

Dzialajac na podstawie Zarzadzenia Nr 46/2023 Wojta Gminy Jaswily z dnia 13 listopada
2023r. w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej do spraw likwidacji sktadnikéw

majatkowych w Urzedzie Gminy w Jaswilach
Komisja Likwidacyjna w skladzie:
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Czlonek Komisji ......oooiiiiiiiii e

Podpisy czlonkéw Komisji Likwidacyjnej:
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Zatwierdzam przeprowadzone przez Komisj¢ Likwidacyjng postepowanie.

Glowny Ksiggowy Data Kierownik jednostki
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