Zalacznik do zarzadzenia Nr 84/2024
Wojta Gminy Jaswity
z dnia 31 grudnia 2024 roku
I. Wytyczne w sprawie wykonywania zadan obronnych w Gminie Jaswily w 2025 roku.

§ 1. Zasadnicze cele pozamilitarnych przygotowan obronnych w Gminie Jaswity w 2025 roku:

1) tworzenie warunkow organizacyjnych do planowania i realizacji zadan obronnych na obszarze
gminy, uwzgledniajac rodzaj zadan, a takze mozliwos$ci ich wykonawcow;

2) doskonalenie dziatan urzedu gminy w warunkach wyzszych stanéw gotowos$ci obronnej panstwa
oraz realizacji przygotowan obronnych w czasie pokoju,

3) weryfikowanie poziomu przygotowania pozamilitarnych struktur obronnych gminy do
realizacji zadan w sytuacji podwyzszania standw gotowosci obronnej Panstwa;

§ 2. Ustala si¢ szczegdtowe zadania w zakresie przygotowan obronnych do wykonania w 2025 r.
zmierzajacych do osiggnigcia celow wskazanych w § 1:

1) w zakresie organizacyjnym nalezy:
a) opracowanie planu dziatania w zakresie realizacji zadan obronnych;

b) opracowanie planu kontroli realizacji zadan obronnych w jednostkach podleglych
1 podporzadkowanych, ktérym powierzono zadania obronne;

c) wregulaminie organizacyjnym urzedu oraz w zakresie czynnosci osob realizujacych zadania
obronne wyspecyfikowanie zadan obronnych;

d) dokonanie aktualizacji regulaminu organizacyjnego w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

e) dokonanie wylgczenia niezbednych osob od obowiazku petnienia czynnej stuzby wojskowej na
wypadek mobilizacji 1 wojny oraz prowadzi¢ biezacg dokumentacje z tym zwigzana;

f) opracowanie w instytucjach wykonujacych zadania obronne kalendarzowego planu
dziatania w sprawie realizacji zadan obronnych w 2025 roku.

2) w zakresie planowania operacyjnego nalezy:

a) dokonanie przegladu i aktualizacji dokumentacji z zakresu planowania operacyjnego w
szczegoOlnosci przydzialu zadan operacyjnych dla poszczegdlnych wykonawcow;

b) biezace aktualizowanie i uzupetnianie procedur oraz innych niezbednych danych zawartych
w kartach realizacji zadan operacyjnych;

c) doskonalenie przygotowan koordynatorow i wykonawcow do realizacji zadan operacyjnych;
3) w zakresie stanowisk kierowania nalezy:
a) dokonanie przegladu dokumentacji gtownego stanowiska kierowania wojta, oraz dokumentacji

okreslajacej sposob rozwinigcia, funkcjonowania oraz przemieszczania gldéwnych stanowisk
kierowania;



b) po wejsciu w zycie nowego rozporzadzenia w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym, dostosowanie organizacji stanowiska kierowania do wymogow
nowych przepiséw;

C) zapewnienie ochrony stanowiska kierowania;

d) uzgodnienie lokalizacje GSK w ZMP z Wojewoda;

e) posiadanie aktualnych i przystosowanych do warunkéw funkcjonowania urzgdu dokumenty
wspomagajace kierowanie;

f) posiadanie aktualnych i przystosowanych do warunkow funkcjonowania urz¢du dokumentow
wspomagajacych kierowanie;

g) kontynuowanie dziatan w zakresie modernizacji i utrzymania gtdwnego stanowiska kierowania w
statej siedzibie urzedu oraz zapasowym miejscu pracy w tym awaryjnego zasilania w energice;

h) zapewnienie ciagglosci dzialania systeméw tacznosci na potrzeby stanowiska kierowania, ze
szczegblnym uwzglednieniem lacznosci telefonicznej, internetowej i radiowej;

4) w zakresie systemu stalego dyzuru nalezy:

a) dokonanie przegladu dokumentacji statego dyzuru pod katem jej aktualnosci i dostosowanie do
lokalnych warunkows;

b) sprawdzenie aktualno$ci obsady statego dyzuru;

c) sprawdzenie aktualno$ci danych zawartych w dokumentacji SD (plan powiadamiania, dane
kontaktowe itp.);

d) wdrazanie wytycznych oraz wzordw meldunkéw statego dyzuru zgodnie z wytycznymi
Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa;

€) po wejsciu w zycie nowego rozporzadzenia w sprawie gotowosci obronnej panstwa dostosowanie
organizacji statlego dyzuru do wymogow nowych przepisow;

f) doskonalenie umiejetnosci os6b w zakresie realizacji zadan statego dyzuru.
5) w zakresie §wiadczen na rzecz obrony nalezy:

a) wdrazanie przepisow nowych rozporzadzen w zakresie nakladania $wiadczen osobistych i
rzeczowych na rzecz obrony tj.:

- rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 sierpnia 2024 r. w sprawie swiadczen rzeczowych na
rzecz obrony w czasie pokoju (Dz. U. poz. 1387),

- rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 lipca 2024 r. w sprawie $wiadczen osobistych na rzecz
obrony w czasie pokoju (Dz. U. poz. 1184);

b) prowadzi¢ postgpowania administracyjne, w sprawie naktadania §wiadczen, zgodnie
z wymogami Kodeksu postgpowania administracyjnego;

C) prowadzenie biezacego rejestru wydanych decyzji administracyjnych oraz aktualizowanie

dokumentacji dot. §wiadczen na rzecz obrony;

d) dokonanie aktualizacji planu $wiadczen osobistych i planu swiadczen rzeczowych przewidzianych
do wykonania w razie ogtoszenia mobilizacji 1 w czasie wojny;



e) opracowanie i przestanie do Wojewody Podlaskiego wykazu $wiadczen osobistych i rzeczowych
przewidzianych do realizacji na terenie miasta, gminy oraz planu wydatkow finansowych z tym
zwigzanych, zgodnie z wyznaczonym terminem.

6) w zakresie akcji kurierskiej nalezy:

a) dokonanie przegladu i aktualizacji planu akcji kurierskiej oraz ich uzgodnienia z Szefem
Wojskowego Centrum Rekrutacji w Bialymstoku i Powiatowym Komendantem Policji w Monkach;

b) dokonanie weryfikacji dokumentacji $wiadczen na rzecz obrony realizowanych na potrzeby Akcji
Kurierskiej.

7) zakresie szkolenia obronnego nalezy:

a) realizowanie szkolenia obronnego zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 31
pazdziernika 2022 r. w sprawie szkolenia obronnego (Dz. U. poz. 2348) oraz zaleceniami Wojewody
Podlaskiego w sprawie tematyki i sposobu prowadzenia ¢wiczen obronnych w roku 2025;

b) realizowa¢ zaplanowane przedsigwzigcia szkoleniowe zgodnie z planem ¢wiczen;

¢) wytypowanie pracownikéw do wzigcia udziatu w szkoleniach obronnych;

d) wzigcie udziatu w ¢wiczeniach obronnych organizowanych przez Wojewode;

e) opracowanie i przeslanie do dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku sprawozdania z realizacji ¢wiczen obronnych,
zgodnie wyznaczonymi terminami;

f) opracowanie i przestanie do dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku ,,Rocznego wykazu planowanych ¢wiczen na
rok 2026” zgodnie z zaleceniami Wojewody, w wyznaczonym terminie.



I1. Plan realizacji zadan obronnych w Gminie Jaswily w 2025 r.

Lp. Tresé¢ przedsiewziecia Wykonawca W;/rlignma:gia
Doskonali¢ przygotowania oséb funkcyjnych do realizacji

1 zadan zawartych w planie operacyjnym oraz zachowanie statej Zastepca na biezaco
gotowosci do ich realizacji Kierownika USC
Prowadzi¢ postepowanie administracyjne w sprawie 7

2 nakladania §wiadczen na rzecz obrony, zgodnie z wymogami K?:gxr?i ka USC na biezaco
Kodeksu postgpowania administracyjnego.

3 Prowadzi¢ rejestr wydanych decyzji administracyjnych w Zastepca na biezaco
sprawach $wiadczen na rzecz obrony Kierownika USC ?
Opracowac, na podstawie przestanego zarzadzenia Wojewody,

4 plan realizacji zadan w zakresie pozamilitarnych przygotowan Zastepca 40 31 stveznia
obronnych w 2024 r., uwzgledniajac min. Zadania dla Kierownika USC Y
jednostek podlegtych i podporzadkowanych
Opracowac plan kontroli problemowych wykonywania zadan Zast

5 obronnych w jednostkach, ktérym powierzono zadania K?Zr%l\)/\?r? ikausc ~do3lstycznia
obronne
Dokona¢ przegladu i aktualizacji dokumentacji z zakresu Zast

6 planowania operacyjnego, w szczegolnosci kart realizacji K?Zr?)l\)/\?r?i kausc 4o 28 lutego
zadan operacyjnych
Doskonali¢ przygotowania 0sob funkcyjnych do realizacji Zast

7 zadan zawartych w Planie operacyjnym funkcjonowania gminy {2 "% oo nabiezaco
Oraz zachowania stalej gotowosci do ich realizacji
We wspoétdzialaniu z Wydzialem Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcéw Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego:

1) udzial w przeprowadzeniu rejestracji

8 i kwalifikacji wojskowej na administrowanym obszarze; Zastepca
2) dokonanie przegladu i aktualizacji planu akcji kurierskiej;  Kierownika USC  luty - kwiecien
3) dokonanie przegladu i aktualizacji planu rozplakatowania
obwieszczen Ministra Obrony Narodowej w zwiazku z
ogloszeniem powszechnej mobilizacji.

Dokonac¢ przegladu i aktualizacji regulaminu organizacyjnego
urzedu oraz zakresOw kompetencyjnych pracownikow

9 realizujacych zadnia obronne, zapisow wynikajacych z ustawy Sekretarz Gminy ~ do 31 marca
o obronie ojczyzny, aktow wykonawczych wydanych na jej
podstawie 1 ustaw szczegolnych
Dokona¢ przegladu 1 aktualizacji posiadanej dokumentacji
stanowiska kierowania:

1) dokumentacji statego dyzuru urzgdu (instytucji);
2) regulaminu organizacyjnego urze¢du (instytucji) do
funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia
10 bezpieczenstwa panstwa i w czasie 1 wojny;, Zastepea do 31 maja

3) zakreséw zadan pracownikow urzedu, stanowigcych
zalaczniki do regulaminu funkcjonowania w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i W
czasie wojny;

4) dokumentacji zwigzanej z przemieszczeniem

Kierownika USC




Termin

Lp. Tres¢ przedsiewziecia Wykonawca wykonania
1 zapewnieniem warunkow funkcjonowania organu na
stanowiskach kierowania, w tym uaktualnienie
dokumentacji gtéwnego stanowiska kierowania do
funkcjonowania w zapasowym miejscu pracy;
5) dokumentacji ochrony gtéwnego stanowiska kierowania w
swojej statej siedzibie 1 w zapasowym miejscu pracy,
podpisujac w razie potrzeby, stosowne uzgodnienia.
Osiggna¢ gotowos¢ do logistycznego zabezpieczenia gtownych
11 stanowisk kierowania w swojej statej siedzibie i zapasowym Zastepca do 31 maja
. 1€) d p y Kierownika USC
miejscu pracy.
Uzgodni¢ lokalizacji zapasowego miejsca pracy Zastepca .
12 z Wojewoda. Kierownika USC do 31 maja
Opracowac i przesta¢ do dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i
Zarzadzania Kryzysowego:
1) wykazu swiadczen osobistych i rzeczowych przewidzianych Zastepca
13 do realizacji na terenie miasta, gminy; Kierownika USC ~ do 31 sierpnia
2) planu wydatkow finansowych zwigzanych
z planowaniem, nakladaniem i przeznaczaniem obowigzku
$wiadczen na rzecz obrony.
Dokona¢ aktualizacji planu §wiadczen osobistych i planu
14 $wiadczen rzeczowych przewidzianych do wykonania w razie  Sekretarz Gminy = do 30 wrze$nia
ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny
Dokona¢ weryfikacji i utrzymaé w ciagtej aktualizacji dokumentacji Zastenca
15 | $wiadczen na rzecz obrony, w szczegdlno$ci realizowanych na potrzeby || epea do 30 kwietnia
. : . et S Kierownika USC
Sit Zbrojnych 1 Akcji Kurierskie;j.
Osiggnigcie wymaganego poziomu gotowosci do
16 funkcjonowania organéw administracji samorzadowe;j Zastgpca do
wojewodztwa podlaskiego na stanowiskach kierowania w Kierownika USC ' 31 pazdziernika
swojej statej siedzibie 1 w zapasowym miejscu pracy.
Uzgodni¢ koszty planowanych ¢wiczen oraz przesta¢ do
17 dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Zastepca do
Kryzysowego not ksiggowych wraz ze specyfikacja i Kierownika USC ' 31 pazdziernika
zatgcznikami za realizacje ¢wiczen w roku 2025.
Opracowac i realizowa¢ plan ¢wiczen obronnych Zastepca .
18 zaplanowanych do przeprowadzenia w 2025 r. Kierownika USC do 30 listopada
Przesta¢ do dyrektora Wydziatu Bezpieczefistwa Zast
19 i Zarzadzania Kryzysowego sprawozdania z realizacji ¢wiczeh &oebon. do 30 listopada
Kierownika USC
obronnych w 2025 roku.
20 Opracowac i przesta¢ do dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zastgpca

Zarzadzania Kryzysowego roczny wykaz planowanych Kierownika
¢wiczen obronnych na 2026 r. USC

do 30 listopada







